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Zapytanie ofertowe
na wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzgcej Pracownicze Plany
Kapitalowe (PPK)

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Zespo6t Szkdt Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie
ul. T. Kosciuszki 24, 99-300 Kutno
tel. 24 355-78-79
Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.grabski.edu.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zwanym dalej ,zapytaniem”, do ktérego nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zmianami) — zgodnie z art. 4 pkt 4) ustawy, jej przepiséw nie stosuje si¢ do
uméw z zakresu prawa pracy, w tym umdéw o zarzadzanie pracowniczymi planami
kapitalowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitalowych (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 ze zmianami) zwanej dalej ,,ustawg
PPK”

Kod CPV: 66131100-8 Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe.

ITIL. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej iprowadzacej

Pracownicze Plany Kapitatowe dla Zamawiajagcego zgodnie z warunkami zawartymi
w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (t. j.Dz.U. z 2020 r. poz. 1342
ze zmianami).

2. W ramach przedmiotu zamowienia instytucja finansowa:

1) bedzie wykonywata obowigzki zwigzane z zarzadzaniem i prowadzeniem PPK zgodnie
z ustawg o PPK;

2)  bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego spotkanie informacyjne oraz
dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla
pracownikéw w terminie ustalonym z Zamawiajacym (po podpisaniu umowy
o prowadzenie PPK w terminie od 01.03.2021 r. do 19.03.2021 r.);

3)  Dbezplatnie przeszkoli zatrudnionych pracownikéw Zamawiajacego na temat PPK
w okresie trwania umowy;

4)  bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenie wskazanych przez
Zamawiajgcego pracownikow w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie
ustalonym z Zamawiajagcym (w ostatecznym terminie do 26.03.2021 r.);

5)  zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu modutu do obstugi PPK z programem
kadrowo - placowym posiadanym przez Zamawiajacego (systemy: kadry, place firmy
Vulcan - wymiana danych w formacie XML);

6) wyznaczy dedykowanego opiekuna/ koordynatora do wspdtpracy z Zamawiajgcym
w calym procesie prowadzenia PPK;

7) nie bedzie pobierata zadnych innych optat, oprocz optaty za zarzadzanie i optat za
osiggnigty wynik finansowy;

8)  zapewni bezplatny serwis internetowy dla pracownikéw Zamawiajacego przystepujacych
do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK;



3. Informacje o Zamawiajacym:

Zamawiajgcy informuje, iz na dzien 02.02.2021 r. zatrudnia 86 pracownikow
o nastepujacej strukturze wiekowe;j:

Pracownicy urodzeni w latach Iloé?' i
pracownikow

1954 - 1961 8
1962 - 1966 6
1967 - 1971 11
1972 - 1976 17
1977 - 1981 18
1982 - 1986 18
1987 - 1991 6
1992 - 1996 2

Razem: 86

IV. Termin wykonania zamowienia:

1.

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w ostatecznym terminie do 26.02.2021 r.

2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w ostatecznym terminie do 26.03.2021r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ instytucje finansowe, ktére spetniajg

nastgpujace warunki udziatu w postepowaniu:

1) spetniajg warunki okreslone w ustawie o PPK;

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
nakladajg taki obowigzek - warunek zostanie spetniony jezeli Instytucja Finansowa wykaze,
ze posiada wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju; podstawg
spetnienia warunku bedzie dotaczony do Formularza ofertowego oryginat lub kopia
po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatlem dokumentu poswiadczajacego wpis do ewidencji
PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju;

3) dysponujg niezbedng wiedzg i do$wiadczeniem, a takze potencjalem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

4) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug;

5) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacje oraz nie zostata
ogloszona wobec nich upadtosé/likwidacja.

W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz zlozonych przez instytucj¢ finansowa dokumentow jest

niepelna lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu,

Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach, zwréci¢ si¢ do instytucji finansowej

o uzupelnienie brakow lub udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Zamawiajagcy udzieli zamowienia instytucji finansowej, ktdrej oferta zostanie uznana

za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami  opisanymi

Rozdziale VII.

Instytucja finansowa, ktorej oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza zostanie

poinformowana o terminie podpisaniaumowy.



Umowy zostang podpisane na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji instytucji
finansowej zawartych w ztozonym Formularzu Ofertowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo mozliwo$ci proponowania zmian we wzorze.

W przypadku, gdy instytucja finansowa odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejng instytucja finansowg, ktéra w postepowaniu
uzyskata kolejng najwyzsza liczbg punktow.

Umowa o prowadzenie PPK zostanie podpisana z Wykonawcg na okres 4 lat,
z mozliwoscig miesiecznego okresu wypowiedzenia.

VI. Informacja o sposobie porozumiewaniasi¢ Zamawiajacego z Wykonawcami i przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow oraz wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami:

VI

1.

2.

3.

Osoba uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z instytucjami finansowymi
jest: Pani Beata Iwaniak — gtéwny ksiggowy.

Wszelkg korespondencje kierowang do Zamawiajacego droga elektroniczng dotyczaca
niniejszego postepowania nalezy oznaczy¢: ,,Oferta PPK-Z2S3-2021”.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é porozumiewania si¢ z wykonawcami wytacznie
drogg elektroniczng. Adres poczty elektroniczne;j Zamawiajgcego:
sekretariat@grabski.edu.pl

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamaw1ajqcego o wyjasnienie treSci zapytania.
Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Zamawiajacy ma
prawo do nie odpownadama na pytania Wykonawcéw ztozone po uplywie potowy
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert i wyboru instytucji finansowej.

cena za zarzgdzanie PPK (C) - 60%,
cenazaosiggniety wynik finansowy (W) -30%,
ocena ekspercka (D) - 10%,

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,cena” zostanie obliczone na
podstawie wzoru:

cena za zarzgdzanie PPK (rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie
zart. 49 ust. 1 ustawy o PPK - procent warto$ci aktywow netto funduszu
inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku),

Cmin
c = x 60 pkt.
Co
gdzie: )
C - warto$¢ punktowa kryterium,
Coin najnizsza cena ze ztozonych ofert,
Co - cena oceniane] oferty.

cena za osiggniety wynik (rozumiana jako wynagrodzenie za osiagniety wynik zgodnie
zart. 49 ust. 3 ustawy o PPK - procent wartosci aktywoéw netto funduszu
inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku),

Wmin
W = x 30 pkt.
Wo
gdzie:
W - wartos¢ punktowa kryterium,
W najnizsza opfata za wynik ze ztozonych ofert,

- optata za wynik ocenianej oferty.



- ocena ekspercka (D)

Lp. Kryterium Ilos¢ punktow
1 Liczba podpisanych umoéw o prowadzenie PPK w powiecie 01lub 1
" | kutnowskim na dzien 31.01.2021 r.
5 Liczba placéwek dostepnych na terenie powiatu kutnowskiego 0 lub 1
’ na dzien 31.01.2021 r.
3. Wynik finansowy Instytucji Finansowej na dzief 31.12.2020 r. 0lub 1
4. Wartos¢ zarzadzanych aktywéw netto w PLN na dzien 31.12.2020 r. 0lub1
5. [lo$¢ programow emerytalnych, w ktérych posiada doswiadczenie. 0lub1
6. Dodatkowe benefity dla pracownikéw. Nalezy wymieni¢ wszystkie od 0do 5

i zatgczy¢ dokumenty ze szczegdlnym opisem.

w pozycjach od 1 do 5 - 1 pkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartosci,
w pozycji 6 - za kazdy benefit 1 pkt - max 5 pkt.

Ostateczna ocena punktowa (K) = C+W+D

VIIIL. Termin zwigzania oferta

Instytucja finansowa skfadajgca oferty jest nig zwigzana przez okres 60 dni od
uplywu terminu skfadania ofert.

IX. Termin, miejsce i sposéb skladania ofert

X.

Kazda instytucja finansowa moze ztozy¢ tylko jedng oferty. Oferty nalezy ztozy¢ w formie
papierowej w jezyku polskim (zamknieta koperta z dopiskiem ,,Wybor instytucji finansowe;j
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatlowe) na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w terminie do dnia 22 lutego 2021 r. do
godz. 14.00, do sekretariatu Zespotu Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie
lub za posrednictwem poczty na adres: Zespét Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego
w Kutnie, ul. T. Kosciuszki 24, 99 — 300 Kutno (liczy si¢ data wptywu do siedziby
Zamawiajacego). Oferta musi by¢é podpisana przez Wykonawce Iub upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy.

Informacja o dokumentach jakie instytucja finansowa musi zalaczy¢ do oferty:

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1.
2.
3.

Formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu stanowigcy zatgcznik nr 2.
Os$wiadczenie Instytucji Finansowej o braku powiazan kapitalowych lub osobowych
stanowigcy zatgcznik nr3.

Wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez PFR.

. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed

terminem sktadania ofert.

. Projekt umowy o zarzagdzanie PPK.

Projekt umowy o prowadzenie PPK.



XI. Informacja dotyczagca RODO
W przypadku przekazania wraz z Ofertg danych osobowych osoéb fizycznych, Zamawiajgcy
informuje osoby, ktérych przedmiotowe dane osobowe dotycza, zgodnie zart. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119.1 ze zmianami), ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zapytania ofertowego
bedzie Zespot Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie, reprezentowany przez
Dyrektora,

2. Kontakt z Administratorem w kazdej sprawie zwigzanej z przetwarzaniem danych
osobowych jest mozliwy pod adresem: ul. T. Ko$ciuszki 24, 99 — 300 Kutno oraz pod
numerem telefonu (0-24) 355-78-79, a takze za po$rednictwem poczty elektronicznej na
adres: sekretariat@grabski.edu.pl;

3. Inspektorem danych osobowych zostal wyznaczony p. Pawet Luczak, z ktérym
kontaktowaé sie mozna we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych przez Szkole, za pomoca poczty elektronicznej na adres mailowy
iod@grabski.edu.pl, badz na adres Szkoly: ul. T. Ko$ciuszki 24, 99 —300 Kutno.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
tj. do podjecia dziatan przed zawarciem umowy.

5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu wyboru Instytucji Finansowej
zarzadzajgcej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe.

6. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym do ewentualnego zawarcia umowy
jest dobrowolne ale odmowa ich podania skutkuje pominigciem oferty.

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, a takze podmioty
wspierajace Szkole w prowadzonej dziatalnosci, przetwarzajace dane na zlecenie Szkoty.

8. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres zgodny z ustawg
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 217).

9. Przysluguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
prawo do przenoszenia danych — na zasadach okreslonych w RODO.

10. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza
w/w rozporzadzenie ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych.

11. Decyzje w Pani/Pana sprawie nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

12. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane przez Administratora do pafistw trzecich
(. panstwa spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego), ani organizacji
migdzynarodowych.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze instytucja finansowa sktadajac oferte¢ zobowigzana
jest do realizacji obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO wzgledem os6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskat.

XII. Uwagi koncowe:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
—  uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie bez wskazania przyczyny,
—  poprawienia oczywistej omytki pisarskiej,
—  negocjacji cenowych z Instytucjg Finansowa, ktéra ztozy wazng oferte,
—  negocjacji warunkow oraz zapisow umowy o zarzadzanie PPK,
—  negocjacji warunkow oraz zapisow umowy o prowadzenie PPK.



XIII. Zalgczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
2. Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu.
3. Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

DYREKTOR
Zespolu Szkot Nr3
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