Zalgceznik do Zarzqdzenia Nr 14/2020-2021 Dyrektora Zespolu Szkél Nr 3 im. Wladyslawa Grabskiego w Kutnie z dnia 16.10.2020 r.

Procedury dotyczace organizacji pracy
Zespotu Szkol Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie
w okresie epidemii COVID-19

Niniejsze procedury =zostaly opracowane na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U.2020.1839 z pdin.zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej =z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.493 z pdézn.zm.) oraz wytycznych Ministra Edukacji
Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia.

§1
Dzialania dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy szkoly

1. Dyrektor ze wzgledu na sytuacje epidemiczng w jakiej znajduje si¢ szkota, za zgoda
organu prowadzacego i po uzyskaniu pozytywnej opinii panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego moze podja¢ decyzje o:

1) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego;

2) wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego;

3) ponownym przywroceniu stacjonarnego trybu nauki.

2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zo6ttej decyzje o zmianie trybu nauczania
moze podjaé:

1) minister edukacji narodowej — w drodze rozporzadzenia;

2) dyrektor szkoly — za zgoda organu prowadzgcego i po uzyskaniu pozytywnej opinii
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego;

3) panstwowy powiatowy inspektor sanitarny, naktadajac na szkol¢ obowigzek zmiany trybu
nauczania.

3. Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub zottej dyrektor podporzadkowuje
organizacj¢ pracy placowki wytycznym 1 =zaleceniom panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego. Wszystkie zalecenia i wytyczne sanepidu powinny by¢ wydawane
pisemnie.

4. Dyrektor szkoly w roku szkolnym 2020/2021 na biezaco monitoruje sytuacj¢ epidemiczng

* COVID-19 w srodowisku szkoty, ktéra zarzadza.

5. Dyrektor szkoly, na podstawie wytycznych Gtéownego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministerstwa Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpieczenstwa obowiazujace
na terenie szkoly oraz procedur¢ szybkiego powiadamiania w przypadku zlego
samopoczucia ucznia.

6. Monitorowanie polega na analizie biezgcych danych i informacji od przedstawicieli
wszystkich  organow  szkoly, jej pracownikow oraz podmiotow ze szkolg
wspotpracujgcych, zwigzanych m.in. ze zmienng liczba zachorowan, zmienng liczbg 0séb
przebywajacych na kwarantannie w lokalnym srodowisku (powiecie, gminie,
miejscowosci) oraz wszystkimi innymi nieprzewidzianymi sytuacjami zwigzanymi
z COVID-19, ktére moglyby mie¢ wplyw na poziom bezpieczefnistwa spolecznosci
szkolne;j.
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. Jesli szkota znajduje sie poza strefg zagrozenia, wnioski z analizy danych stanowia

podstawe podjecia przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta
jest podejmowana za zgodg organu prowadzgcego i po uzyskaniu pozytywnej opinii
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego. W przypadku, jesli szkota znajduje sig
w strefie czerwonej lub zo6ltej decyzje o zmianie trybu nauczania moze podja¢ dyrektor lub
moze ona zosta¢ narzucona przez ministra edukacji narodowej lub pafnstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego.

. W sytuacjach nagtych, dyrektor szkoly po telefonicznych lub e-mailowych konsultacjach

z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze podja¢ decyzje o natychmiastowym
wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.

§2
Zmiana nauki na tryb zdalny i hybrydowy

. Dyrektor szkoty, za zgodg organu prowadzacego, po uzyskaniu pozytywnej opinii

pafistwowego powiatowego inspektora sanitarnego, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu
nauczania na zdalny. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zéttej decyzja moze
zosta¢ narzucona przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19;
2) decyzja ministra zdrowia;
3) decyzja ministra edukacji narodowe;.

3.

Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina,
powiat):

1) wzrost liczby zachorowan;
2) decyzja kuratora;
3) opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady-redzieéw.
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Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole;

2) odkryto ognisko zakazenia w powiecie;

3) decyzja starosty, powiatowego zespotu zarzadzania kryzysowego;
4) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
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Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

1) organ prowadzacy;

2) powiatowe stuzby sanitarne;

3) organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny;
4) rade pedagogiczng;

5) rodzicow;

6) uczniow.

6.
7.

8.

L.

Decyzja dyrektora ma formg¢ pisemnego zarzadzenia.

Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoly oraz na tablicach
informacyjnych dla nauczycieli i uczniow.

Pracownicy szkoly, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania si¢
z ww. zarzadzeniem.

§3

Organizacja pracy szkoly w czerwonej i zoltej strefie zagrozenia COVID-19

W strefie czerwonej i zodlte] organizacja pracy szkoly jest Scisle podporzadkowana
wytycznym i decyzjom panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.



2,

L,
1)
2)
3)
2.

3.

o

11.

12,

13.

W przypadku, gdy szkola znajdzie si¢ w strefie zoltej lub czerwonej dyrektor szkoty,
modyfikuje procedury bezpieczefistwa w oparciu o szczegélowe wytyczne panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego.

. Dyrektor szkoty $cisle wspdlpracuje z wyznaczong osoba ze strony sanepidu i przekazuje

droga pisemng, mailowg lub w naglych wypadkach telefoniczng biezace raporty o stanie
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatan pracownik sanepidu na biezaco
przekazuje wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

. Wszelkie dziatania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoly

lub ze strony sanepidu powinny by¢ ustalane droga pisemng lub mailowa. W sytuacjach
naglych dopuszcza sie ustalenia drogg telefoniczng, pod warunkiem, ze na podstawie
telefonow zostanie sporzadzona notatka stuzbowa.

§4

Warunki organizacji nauczania zdalnego

Ustala sie nastepujgce formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

kontakt za pomocg e-dziennik;

kontakt e-mail na adres: sekretariat@grabski.edu.pl;

kontakt telefoniczny: tel. 24 355 78 79.
Nauczyciele prowadza zdalne nauczanie w szkole wykorzystujagc niezbedny sprzgtu
umozliwiajgcy bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.

Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych,
udostepnionych przez dyrektora szkoty oraz powinni zweryfikowa¢ program nauczania
tak, aby dostosowac go do wybranej metody ksztatcenia na odleglos¢.

Zajecia dydaktyczne w formie zdalnej odbywaja si¢ w czasie rzeczywistym i uczestniczg
w nim zar6wno uczniowie, jak 1 nauczyciele.

Godziny rozpoczecia lekcji sg takie same, jak w warunkach szkolnych.

Zajecia wyrdwnawcze, zajecia rewalidacyjne, korekcyjno-kompensacyjne, kota
zainteresowan, fakultety odbywaja sie zgodnie z ustalonym planem.

Uczefi i1 jego rodzice/opiekunowie prawni odpowiadaja za wiasciwe 1 rzetelne
wywigzywanie sie z obowigzku uczestnictwa w ksztalceniu na odleglos¢.

Uczniowie uczestniczg w zajeciach punktualnie. Sg do nich przygotowani, majg zeszyty,
podreczniki i inne pomoce dydaktyczne wskazane przez nauczyciela oraz wigczone
gloéniki, mikrofony i kamery, chyba ze nauczyciel prosi o ich wylaczenie. Brak kontaktu
z uczniem podczas lekcji traktowany jest jako nieobecnosc¢.

W czasie lekcji zdalnej nauczyciel odnotowuje w dzienniku frekwencje

. O nieobecnosci ucznia na lekcji zdalnej informuje przed lekcja rodzic/prawny opiekun

przez e-dziennik, podajgc przyczyne nieobecnosci. O usprawiedliwieniu nieobecnosci
decyduje wychowawca oddziatu.

W przypadku problem6w technicznych lub organizacyjnych uczefn powinien zawiadomi¢
nauczyciela o braku mozliwosci wykonania zadania w ustalonym terminie

Dla ucznidw, ktorzy ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ lub np. warunki domowe nie bedg
mogli uczyé sie zdalnie w domu, zostanie zorganizowane nauczanie stacjonarne lub
zdalne w szkole (z wykorzystaniem komputerow w szkole).

Podczas trwania zdalnego nauczania zajecia z zakresu ksztalcenia zawodowego
organizowane bedg w formie zaje¢ praktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglo$¢ wylgcznie w zakresie, w jakim z programu nauczania
danego zawodu wynika mozliwosé realizacji wybranych efektow ksztalcenia



z wykorzystaniem tych metod i technik. Praktyki zawodowe zaplanowane do realizacji
w okresie catkowitego ograniczenia realizowane sg zdalnie — w formie projektu
edukacyjnego lub wirtualnego przedsigbiorstwa, mogg by¢ takze zaliczone na podstawie
dotychczasowego doswiadczenia zawodowego, badZz zrealizowanego wczesniej
wolontariatu lub stazu zawodowego.

14. Zdalne nauczanie moze mie¢ charakter asynchroniczny (w szczegdlnych sytuacjach
nauczyciel udostepnia materiaty, a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym)
i synchroniczny (zajecia o-nline w czasie rzeczywistym zgodnie z tygodniowym
rozkladem =zaje¢ za pomocg narzedzi umozliwiajacych polaczenie si¢ z uczniami)
z zastosowaniem m.in. platform i aplikacji edukacyjnych.

15. W celu zrdéznicowania form pracy zobowigzuje si¢ nauczycieli do pracy z uczniami
w  sposob  synchroniczny, szczegdlnych sytuacjach w sposéb asynchroniczny.
Udostepnianie materialow realizowane powinno by¢ za pomoca platformy edukacyjnej
Google Classroom.

16. Zobowigzuje sie nauczycieli do dostosowania programéw nauczania do narzedzi,
ktore zamierzajg stosowaé w zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem
mozliwosci psychofizycznych ucznidw.

17. Wspolpraca i komunikacja pomiedzy dyrektorem, nauczycielami, rodzicami 1 uczniami
odbywa sie z wykorzystaniem platformy edukacyjnej Google Classroom, poprzez
dziennik elektroniczny, poczte e-mail, drogg telefoniczng oraz z wykorzystaniem
komunikatoréw internetowych. Konsultacje dla rodzicow odbywaja si¢ w szczegolnosci
przez dziennik elektroniczny oraz droga telefoniczna, konsultacje dla uczniow poprzez
dziennik elektroniczny, platforme edukacyjng Google Classroom oraz z wykorzystaniem
telefonu komoérkowego i stacjonarnego.

18. Okresla sie nastepujgcy sposdb prowadzenia dokumentacji szkolne;j:

1) zobowigzuje sie nauczycieli do wpisywania do dziennika elektronicznego tematoéw
przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych. Do tematu zaje¢ dodaje si¢ komentarz nauczanie
zdalne (nz);

2) nie wpisuje sie frekwencji ucznidéw na zajeciach edukacyjnych w przypadku formy
asynchronicznej. Obecnos¢ na zajeciach zalicza si¢ na podstawie przestanych
zrealizowanych zadan zadanych przez nauczyciela podczas lekcji;

3) w przypadku zaje¢ w formie synchronicznej obecno$¢ na lekcji odnotowywana jest
w dzienniku elektronicznym;

19. Pracownicy i nauczyciele sg zobowigzani do przestrzegania polityki ochrony danych
osobowych réwniez w trakcie wykonywania pracy w formie zdalnej.

§5

Obowigzki wychowawcow podczas zdalnego trybu nauczania

1. Wychowawca klasy pelni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku
do powierzonych jego opiece ucznidow.

2. Wychowawca ma obowigzek:

1) niezwlocznego poinformowania rodzicéw i ucznidéw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z przyjetymi zasadami komunikowania si¢;

2) ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
i do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego
ustalenia alternatywnych form ksztalcenia;

3) monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, o czym
informuje dyrektora szkoty;



4) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory internetowe, telefon)
ze swoimi wychowankami;

5) reagowania na biezace problemy zwiazane z ksztalceniem zdalnym, ktére zglaszaja jego
uczniowie lub rodzice;

6) wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§6

Obowigzki pedagoga/ psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla uczniéw i rodzicow zgodnie z wczesnie]
ustalonym harmonogramem, ktdry jest publikowany na stronie internetowej szkoty.

2. Pedagog szkolny ma obowigzek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie
dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla ucznidéw i rodzicow;

2) organizowania konsultacji online jezeli zaistnieje taka potrzeba;

3) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegolnosci:

a) otoczenia opiekg uczniéw i rodzicow, u ktérych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

¢) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajacych si¢ w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opiekg i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacjg
do nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do nauczania zdalnego;

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw

w kontekscie nauczania zdalnego.

§7
Zasady monitorowania postepow uczniéw, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniéw, zasady oceniania oraz sposob i zasady informowania uczniéw, rodzicow
o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach
w zdalnym trybie nauki

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepow w nauce zdalnej ucznidow
oraz informowania ucznidéw i ich rodzicow o osigganych postgpach i ocenach w trakcie
nauczania zdalnego.

2. W czasie nauczania zdalnego ocenianie postepéw w nauce odbywa si¢ zgodnie

z Wewnatrzszkolnym systemem nauczania.

. Nauczyciele wpisujg oceny uzyskane przez uczniéw do dziennika elektronicznego.

. 4. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci
psychofizyczne.

5. Na ocene osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wpltywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzg¢tu komputerowego 1 do Internetu.

6. Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé¢ polecenh nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.
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7. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢
mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

8. Na ocene osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzigé pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

9. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowaé sprawdziany, testy, prace klasowe itp.
ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

10. Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢
wykonane.

11. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajgc jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy.

12. Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiagnig¢ w pracy zdalnej
(formy nauczania synchronicznego) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizow, projektdéw, zadan w czasie odroczonym (formy nauczania asynchronicznego).

13. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych na platformie Google Classroom lub poprosi¢ o samodzielne
wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej w inny sposob oraz przestanie ustalonym
sposobem.

14. Zdalne nauczanie nie moze polegaé tylko i wytacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

15. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, oméwic i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad 1 wskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez
nauczyciela.

16. Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezgcej pracy lub po jej zakonczeniu w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela
(np. e-dziennik, platforma Google Classroom, komunikatory internetowe, e-mail).

17. Informowanie uczniéw i rodzicow o postepach i ocenach uczniéw odbywa sie,
w przypadku rodzicow — poprzez dziennik elektroniczny, w przypadku uczniow — poprzez
dziennik elektroniczny i platforme edukacyjng Google Classroom.

18. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki ksztalcenia na odlegtos¢
(np. poprzez email, e-dziennik lub komunikatory internetowe).

§8
Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajagcym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje sie zdalne nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla ucznidéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

2. Dyrektor szkoly wyznacza zespol nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zajec
dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajagcymi orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego-

3. Do zespotu nalezg nauczyciele uczacy, specjalista, pedagog.

y
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Wyznacza sie pedagoga szkolnego jako osob¢ odpowiedzialng kontakt z dyrektorem
szkoly.

. ZespoOt analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniéw ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego
i dostosowuje je w taki sposob, aby mdc je zrealizowaé w sposéb zdalny.

Podstawa modyfikacji programow powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne uczniow
do podjecia nauki zdalnej. Szczeg6lng uwage nalezy zwroci¢ na zalecenia i dostosowania
wynikajgce z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom.

Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposéb
zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajgc.

Pedagog szkolny sporzadza informacje na temat modyfikacji programdéw i dostosowania
narzedzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych ucznidéw o specjalnych
potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego i przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoly.

Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

10. Konsultacje mogg odbywa¢ sie online, z wykorzystaniem komunikatoréw internetowych,

poprzez e-mail, telefonicznie.

11. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik

L.
D

lub innym ustalonym sposobem.

§9

Zasady wspélpracy dyrektora z pracownikami administracji w pracy zdalnej

. Pracownicy administracyjni, pozostajgc w gotowosci do pracy, moga pelni¢ swoje

obowigzki stuzbowe zdalnie. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor szkoty.
Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwa¢ pracownika administracji
do stawienia si¢ w szkole.

. Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem szkoty

sa: Telefony komorkowe dyrektora i pracownikéw e-mail: sekretariat@grabski.edu.pl,
wojciech.banasiak@grabski.edu.pl. Dopuszcza si¢ po wczesniejszym ustaleniu takze
kontakt za pomocg komunikatoréw internetowych.

Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez
siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

. Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje

dotyczace funkcjonowania szkoty, informuje natychmiast o sytuacjach naglych.

§ 10
Warunki organizacji nauczania hybrydowego

Nauczanie hybrydowe wprowadzane jest w sytuacji gdy:

cze$¢ ucznidow w klasie zostata skierowana do odbycia kwarantanny lub w klasie znajdujg
sie uczniowie, ktérzy na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o chorobie przewleklej majg
zalecenia nauki w domu. W tej sytuacji ustala si¢, ze zastosowanie majg formy nauczania
synchronicznego (transmisja lekcji online). Nauczyciel prowadzi lekcje w klasie zgodnie
z obowigzujacym planem lekcji, uczniowie nieobecni maja obowigzek w niej uczestniczy¢
online. Zadanie do wykonania, materiaty dydaktyczne z lekcji nauczyciel umieszcza
na platformie Google Classroom, uczniowie majg obowiazek je wykona¢ i odestac.



2) cata klasa zostala skierowana do odbycia kwarantanny. W tej sytuacji zastosowanie majg
formy nauczania synchronicznego (transmisja lekcji online). Nauczyciel prowadzi lekcje
i transmituje online, wykorzystuje platform¢ Google Classroom do zamieszczenia
materiatéw dydaktycznych i zadan dla uczniow.

3) nauczyciel zostat skierowany do odbycia kwarantanny i wyraza zgode na prowadzenie
ksztalcenia na odleglosé. W tej sytuacji zastosowanie maja formy nauczania
asynchronicznego, wykorzystuje sie platforme¢ Google Classroom. Dokonuje si¢ zmian
w planie lekcji — uczniowie uczestniczg w zaj¢ciach na platformie Google Classroom
bedac w domu.

4) nauczyciel zostal skierowany do kwarantanny i nie wyrazit zgody na prowadzenie
ksztalcenia zdalnego — planuje sie¢ zastepstwo dorazne za nieobecnego nauczyciela lub
odwotuje zajecia;

5) sytuacja epidemiologiczna wymaga zmniejszenia liczby uczniéw na terenie szkoly.
W tej sytuacji zastosowanie majg formy nauczania synchronicznego. Dokonuje si¢
podzialu—mlodziezy na dwie grupy. Jedna grupa uczestniczy w zajeciach w szkole
(stacjonarnych) druga grupa uczestniczy online- Zmiana klas nastgpuje po tygodniu/dwoch
tygodniach (w zalezno$ci od sytuacji). Nauczyciel zamieszcza materialy dydaktyczne
z lekcji na platformie Google Classroom, uczniowie majg obowiazek je wykonac.

2. Zajecia stacjonarne jak i zdalne sg realizowane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
odpowiednio dla kazdej z tych form nauki.

3. System nauczania hybrydowego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujgcych sie
w szkole.

4. Wychowawcy oddzialu bezzwlocznie po wydaniu przez dyrektora szkoly zarzgdzenia
w sprawie wdrozenia hybrydowego trybu nauki przekazujg t¢ informacj¢ rodzicom
i uczniom =za posrednictwem dziennika elektronicznego lub droga e-mailowa,
a w przypadku braku takiej mozliwosci droga telefoniczna.

5. Wychowawcy uzyskujg potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego
trybu nauki.

§11
Przywrécenie nauczania stacjonarnego

1. O przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki dyrektor szkotly pisemnie informuje organ
nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy, rade¢ pedagogiczng oraz stuzby sanitarne.

2. Dyrektor szkoly publikuje informacje dotyczaca przywrocenia stacjonarnego trybu nauki
na stronie internetowej szkoty.

3. Informacja jest réwniez przesylana do rodzicow i ucznidw za pomocg dziennika
elektronicznego, a w przypadku braku takiej mozliwosci, droga mailowsa lub telefoniczna.

§12
Obowigzki wychowawcéw po przywréceniu nauczania stacjonarnego

1. Wychowawcy klas bezzwtocznie po wydaniu przez dyrektora szkoty decyzji w sprawie
przywrdcenia stacjonarnego trybu nauki przekazuja t¢ informacj¢ rodzicom 1 uczniom
za posrednictwem dziennika elektronicznego lub droga e-mailowa, a w przypadku braku
takiej mozliwosci drogg telefoniczna.

2. Wychowawcy uzyskujg potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego
trybu nauki.

3. Wychowawca klasy ma obowigzek:

1) przekaza¢ informacje rodzicom oraz uczniom o powrocie do nauczania stacjonarnego;



2) przypomnie¢ podstawowe zasady obowiazujace podczas stacjonarnego nauczania;

3) przekaza¢ uczniom na pierwszych zajeciach stacjonarnych informacje o zasadach
bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujgcych na terenie szkoly i zobowigzuje ucznidow
do ich przestrzegania;

4) na biezgco monitorowaé trudnosci wynikajace z powrotu uczniow do tradycyjnej formy
nauczania;

5) na biezaco monitorowaé liczbe zachorowan oraz frekwencje ucznidw swojej klasy,
w przypadku niepokojgcej sytuacji niezwlocznie poinformowaé dyrektora szkoty.

§ 13
Obowiazki pedagoga po przywrdceniu nauczania stacjonarnego

1. Po powrocie uczniéw do stacjonarnej formy nauczania pedagog monitoruje proces
adaptacji w warunkach nauczania stacjonarnego.

2. W bezposrednim okresie po powrocie uczniow do szkoly pedagog diagnozuje trudnosci
adaptacyjne i podejmuje dzialania zaradcze, monitoruje ich przebieg az do calkowitego
rozwigzania, o czym informuje dyrektora szkoty.

3. Pedagog szkolny jest dostepny dla uczniéow i rodzicdéw zgodnie z harmonogramem
i zasadami obowigzujgcymi w nauczaniu stacjonarnym.

4. Stacjonarny harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w na stronie internetowej szkoty.

§ 14
Obowigzki nauczycieli po przywréceniu nauczania stacjonarnego

Nauczyciele:

1) dokonujg analizy materialu nauczania, jaki zostal zrealizowany podczas nauczania
zdalnego i wspélnie z uczniami okreslajg partie materiatu, ktéore wymagaja dodatkowego
powtdrzenia w czasie zajec stacjonarnych;

2) diagnozujg indywidualne potrzeby uczniéw w zakresie wsparcia w celu wyrdwnania
réznic w poziomie przyswojenia wiedzy z lekcji prowadzonych on-line i na platformie
Google Classroom.

§ 15
Zasady wspolpracy szkoly z sanepidem

1. Dyrektor szkoly na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19
wydawane przez Glowny Inspektorat Sanitarny oraz powiatowg stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng i stosuje si¢ do jego zalecen.

2. Dyrektor szkoty ustala zasady przeptywu informacji pomigdzy szkolg i sanepidem.

3. Dyrektor szkoly pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

4. Korespondencja z pracownikiem sanepidu moze odbywac si¢ drogg mailowa.

5. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sig
drogg telefoniczng.

6. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie powiatowg stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng.

7. W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikoéw
lub ucznidéw dyrektor szkoly natychmiast telefonicznie i pisemnie informuje o tym fakcie
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczna.



8. Wyzej wymienione zasady wspolpracy szkoly z sanepidem dotycza przypadkoéow, kiedy
szkota znajdzie si¢ na terenie strefy zagrozenia czerwonej i zottej jak i poza nimi. Kontakt
do pracownika sanepidu — e-mail: psse.kutno@pis.gov.pl.

§ 16
Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

1. Dyrektor utrzymuje staly kontakt z organem prowadzacym szkol¢ w celu biezacego
monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego lub hybrydowego nauczania.

2. Dyrektor szkoty i organ prowadzgcy ustalajg zasady przeptywu informacji pomiedzy
szkolg 1 organem prowadzacym.

3. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialan moze odby¢ sie¢
droga telefoniczna.

4. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.

5. W sytuacji wystapienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoty zwraca sie z prosbg o wsparcie do organu prowadzacego szkote.

§17
Zasady i procedury wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobdéw ksztalcenia
na odleglos¢ oraz stopnia obcigzenia uczniéw realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomigdzy szkotg i organem nadzoru pedagogicznego.

3. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny
odbywa si¢ droga mailowa.

4. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialan moze odby¢ si¢
drogg telefoniczng.

5. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o problemach
oraz trudnosciach wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.
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