Zagcznik nrr 1 do Zarzqdzenia Nr 52/2019-2020 Dyrektora Zespolu Szkot Nr 3 im.W.Grabskiego w Kutnie z dnia 27 sieprnia 2020 r.

Procedury
funkcjonowania Zespotu Szké6t Nr 3 im. W. Grabskiego w Kutnie

od 1 wrzesnia 2020 r.
(opracowane przy wykorzystaniu wytycznych GIS, MZ i MEN dla szkot)



PROCEDURA
FUNKCJONOWANIA ZESPOLU SZKOL NR 3 IM. WLADYSEAWA GRABSKIEGO
W KUTNIE OD 1 WRZESNIA 2020 R.

ROZDZIAL 1
INFORMACJE OGOLNE

§1.
Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest przedstawienie szczegdtowych dziatan pracownikéw, rodzicow oraz
dyrekcji w celu zachowania bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw w czasie zajec
organizowanych przez Zespot Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie od 1 wrzesnia 2020 r.
Ma na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu sie koronawirusa SARS—CoV-2 i zapewnienie mozliwie
najwiekszego bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty.

§2.

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1. Jednostce, Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego
w Kutnie;

2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego
w Kutnie;

3. Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunéw prawnych ucznia oraz osoby (podmioty)
sprawujace pieczg¢ zastgpcza nad uczniem;

4. Organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kutnowski.

§ 3.

5. W szkole stosuje sie wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Giéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania udost¢pnione na stronie
urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania.

6. Niniejsza procedura okresla funkcjonowanie szkoty od 1 wrzesnia 2020 r., w szczegdlnosci
dziatania, ktére zminimalizujg mozliwos$¢ zakazenia.

7. Nalezy mie¢ na uwadze to, ze zastosowanie wszystkich ustalonych $rodkéw bezpieczefistwa
w Szkole nie pozwoli w 100% wyeliminowa¢ ryzyka zwigzanego z zakazeniem.

8. Zaleca sie biezagce S$ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub www.gov.pl/web/koronawirus/.

9. Organizacja i funkcjonowanie szkoly zalezy od sytuacji epidemiologicznej wystepujacej na
obszarze powiatu kutnowskiego — w przypadku, gdy rejon ten zostanie zakwalifikowany do
,,obszaru czerwonego” lub ,,obszaru z6ttego” Dyrektor szkoly wprowadza dodatkowe ograniczenia,
nakazy i zakazy w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, zgodnie z obowigzujgcym przepisami
prawa.

ROZDZIAL 2
ZADANIA I OBOWIAZKI DYREKTORA
§ 4.

Dyrektor wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom, nauczycielom,

pracownikom administracji i obstugi w czasie zaj¢¢ organizowanych przez jednostke.

1. Dyrektor:
a) organizuje prace szkoly zgodnie z obowigzujagcymi zasadami oraz stosuje si¢ do nowych
zalecen;
b) wspétdziata z pracownikami w zapewnieniu bezpiecznych warunkéw prowadzenia zajec
w szkole;

c) nadzoruje prace porzgdkowe wykonywane przez pracownikéw zgodnie z powierzonymi
im obowigzkami (w tym wypetnianie kart kontroli dezynfekcji pomieszczen);



d) dba o to, by w salach lekcyjnych, pracowniach, salach gimnastycznych, w ktérych uczniowie
spedzajg czas nie bylo przedmiotdw, ktorych nie mozna skutecznie zdezynfekowac;

e) prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa uczniow w jednostce;

f) kontaktuje sie z rodzicem — telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby
zwigzanej z infekcje drog oddechowych (zakazenie covid 19) u ich dziecka;

g) wspolpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

h) instruuje pracownikdéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek podejrzenia
zakazenia;

i) informuje rodzicow o obowigzujagcych w szkole procedurach postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia (na zebraniach z rodzicami, za pomoca strony internetowej, poczty
elektronicznej, dziennika elektronicznego oraz plakatow wywieszonych w jednostce).

2. Przy kazdym wejsciu do budynku szkoly zamieszono:

a) informacje o obowigzku dezynfekcji rak;

b) instrukcje o sposobie uzycia srodka dezynfekujacego;

¢) dozownik z plynem do dezynfekcji rgk, umozliwiajacy wszystkim wchodzacym do szkoly
skorzystania z niego (zobowigzuje si¢ wyznaczonych pracownikow obslugi
do monitorowania ilosci plynu i systematycznego uzupelniania dozownikow);

3. Numery telefonéw do organu prowadzacego, powiatowe] stacji sanitarno-epidemiologicznej,
oddzialu zakaznego szpitala oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy si¢ skontaktowaé w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych u osoby przebywajace;j
na terenie jednostki znajdujg si¢ w sekretariacie szkoty oraz sg wywieszone na drzwiach wejsciowych.

§5.

Zawieszenie zajec¢

1. Na podstawie §18 ust. 2a rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach Dyrektor za zgoda organu
prowadzacego i po uzyskaniu pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje
epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie uczniéw i pracownikéw szkoty.

2. Zgoda i opinia, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 1 mogg by¢ wydane takze ustnie, telefonicznie,
za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomocg innych srodkéw tacznosci. W takim
przypadku tres¢ zgody lub opinii utrwalona jest przez Dyrektora w formie protokotu, notatki,
adnotacji lub w inny sposdb.

3. W przypadku zawieszenia zaje¢ na czas oznaczony dyrektor szkoly wydaje stosowne zarzadzenie,
wskazujace na okres zawieszenia.

4. W zwiazku z zawieszeniem zaje¢ dyrektor szkoty wdraza jeden z wariantéw ksztalcenia:

a) jednoczesnie zajecia w formie tradycyjnej na terenie jednostki oraz w formie ksztalcenia
na odleglos¢ (WARIANT MIESZANY- HYBRYDOWY);

b) zajecia w formie ksztalcenia na odlegtos$¢, zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora o zawieszeniu
funkcjonowania szkoly i prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ (WARIANT ZDALNY).

5. W przypadku prowadzenia ksztalcenia w wariancie mieszanym - hybrydowym lub zdalnym
Dyrektor Szkoly wprowadza procedury okreslajace zasady ksztalcenia na odleglos¢.

6. Dyrektor Szkoly bierze pod uwage dotychczasowe doswiadczenie oraz zglaszane do tej pory
problemy, pomysty i nowe rozwigzania przez nauczycieli, rodzicow i ucznidw, w celu zapewnienia
odpowiedniej jakosci ksztatcenia na odlegtos¢, m.in.:

a) ustalenia skutecznych sposobow komunikacji z rodzicami uczniow;

b) zaplanowania rownomiernego obcigzenia ucznia zajgciami w danym dniu;

¢) uwzglednienia mozliwosci psychofizycznych ucznia;

d) ograniczenia wynikajgce z sytuacji ucznia w srodowisku domowym (np. warunki techniczne,
dostep do Internetu);



e) uwzglednienia indywidualnych potrzeb uczniow, a w szczegdlnosci majgc na uwadze pomoc
psychologiczno — pedagogiczng uczniom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
7. Dyrektor Szkoly moze wprowadza¢ zmiany w organizacji funkcjonowania Szkoly oraz zasady
przebywania zgodnie z wprowadzanymi zaleceniami dotyczacymi rezimu = sanitarnego,
w szczegblnosci w przypadku objecia danego powiatu strefa, w ktorej wprowadza si¢ obostrzenia (np.
obowigzek zakrywania ust i nosa w przestrzeni publicznej).

§ 6.

1. Dyrektor Szkoly na biezgco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Gioéwny
Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

2. Dyrektor Szkoty wymaga od pracownikoéw bezwzglednego przestrzegania niniejszej procedury,
komunikatow Dyrektora, zalecen GIS oraz wytycznych MEN.

3. W szkole zapewniono pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe
sugerujacych infekcje drég oddechowych, zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i1 przylbice oraz
ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do pomieszczenia).

4. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia/zarazenia wirusem COVID-19 Dyrektor postepuje
zgodnie z ,,Procedurg postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem COVID-19 oraz
na wypadek powzigcia informacji o potwierdzeniu zakazenia na terenie Zespotu Szkét Nr im.
Wiadystawa Grabskiego w Kutnie” wprowadzong odrebnym Zarzadzeniem Dyrektora.

§7.

1. Dyrektor przypomina pracownikom zasady mycia ragk oraz obowigzku informowania o ztym stanie
zdrowia. Dyrektor przeprowadzit spotkanie z pracownikami w celu zwrdcenia uwagi na
profilaktyke zdrowotna.

2. Dyrektor zapewnia pracownikom jednostki niezaleznie od podstawy zatrudnienia rekawiczki
jednorazowe, maseczki ochronne, przylbice srodki do dezynfekcji rak.

3. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych Dyrektor wywiesit plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk — instrukcje prawidlowej dezynfekcji
rak.

4. W Szkole zapewniono dodatkowe kosze przeznaczona na odpady wytworzone w czasie pandemii
(rekawiczki, maseczki itp.).

§ 8.

1. Dyrektor przeanalizowal i zaktualizowal wewnetrzne procedury czyszczenia i dezynfekcji sal
lekcyjnych, korytarzy oraz pomieszczen biurowych.

2. Dyrektor udostepnia na biezgco komunikaty dla rodzicow, nauczycieli oraz pracownikdéw
pomocniczych i obstugi dotyczgce zasad bezpieczenstwa i higieny w miejscach publicznych
w formie komunikatéw na stronie internetowej szkoty oraz za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

3. Dyrektor w porozumieniu z nauczycielami oraz rodzicami ustalit sposoby szybkiej
i skutecznej komunikacji z rodzicami ucznidw, w szczegdlnosci z wykorzystaniem technik
komunikacji na odlegtosc.

ROZDZIAL 3
ORGANIZACJA PRACY SZKOLY
§09.
1. W celu zmniejszenia w tym samym czasie liczby przebywajacych uczniéw w budynku szkoty
i czesci szkolnej bursy zajecia dydaktyczne odbywaja si¢ w godzinach od 7.00 do 18.00.

2. Do szkoly moze uczeszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji. Wystgpienie u ucznia lub pracownika szkoty co najmniej
jednego z wymienionych objawow: kaszel, goraczka (powyzej 38"%), duszno$é, utrata wechu
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o naglym poczatku, utrata lub zaburzenia smaku o naglym poczatku stanowig kluczowe kryteria
(przestanki) do podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS—CoV-2.

§ 10.
Zasady przyprowadzania i odbioru uczniow ze szkoly, obowigzki uczniow

1. Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekundw bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W drodze do i ze szkoly opiekunowie oraz
uczniowie przestrzegaja aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni
publiczne;j.

2. Przy wejsciu do budynku szkoly zamieszczona jest informacja o obowigzku dezynfekowania rak
oraz instrukcja uzycia $rodka dezynfekujacego. Wszystkim wchodzacym do budynku szkoly
umozliwia si¢ skorzystanie z pltynu do dezynfekcji rak.

3. Opiekunowie odprowadzajacy uczniow mogg wchodzi¢ do przestrzeni wspdlnej szkoty (hol gléwny
budynku szkoly/korytarz czgsci szkolnej bursy), zachowujac zasady:

a) 1 opiekun z uczniem,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z uczniem min. 1,5 m,

c) dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

d) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujgcych przepisow prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac srodki ochronne: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

4. Ogranicza si¢ przebywanie w szkole 0sob z zewnatrz do niezbednego minimum (osoby uzasadniajg
swoje przyjscie pracownikowi portierni i po uzyskaniu akceptacji na wejscie do obiektu obowigzuje
je stosowanie srodkow ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak,
tylko osoby bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych)
1 w wyznaczonych obszarach.

5. Uczniowie przychodza do szkoty zgodnie z ustalonym dla kazdego oddziatu klasy planem zajec.
6. Zakazuje si¢ gromadzenia uczniéw przed wejsciem do szkoty.

7. Do budynku szkoty nalezy wchodzi¢ ustalonym wejsciem, zachowujgc przy tym obowigzek
dezynfekeji rak, przy uzyciu pltynu znajdujgcego si¢ przy drzwiach wejsciowych.

8. W przypadku stwierdzenia przez pracownika szkoty u ucznia objawéw chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych, pracownik bezzwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji dyrektora lub
wicedyrektora.

9. Uczniowie, rodzice oraz pracownicy szkoly sg zobowigzani do przestrzegania ustalonych zasad
zachowania na terenie szkoly, w szczegdlnosci miejscach wspdlnych, tj. szatnie (budynek glowny
szkoty oraz szkolna czgs¢ bursy), korytarze, biblioteka, szatnia przy hali sportowej i silowni hala
sportowa 1 sifownia.

10. Zakazuje si¢ gromadzenia przed wejsciem do budynku szkoty bez zachowania bezpiecznego
dystansu.

§ 11.

1. Zajecia lekcyjne poszczegdlnych oddziatow, w miar¢ mozliwosci przydzielane s3 do jak
najmniejszej liczby klas ograniczajgc przemieszczanie si¢ uczniow podczas przerw
miedzylekcyjnych z wyjatkiem wychowania fizycznego oraz zaje¢ informatycznych. Ze wzgledu na
ograniczong bazg sportowsg, jaka jest do dyspozycji szkoly dopuszcza si¢ prowadzenie zajed
z wychowania fizycznego na boisku MKS Iub przestrzeni otwartej szkoly z zachowaniem
bezpieczenstwa uczniow.

2. Godziny przerw mig¢dzylekcyjnych sg zgodne z harmonogramem, uczniowie przebywajg w czasie
przerw w wyznaczonych rejonach lub sali lekcyjne;.

3. Podczas przerw uczniowie mogg przebywac na dziedzincu szkoty zachowujac dystans spoleczny.



4. Sale lekcyjne, w ktérych prowadzone sg zajgcia oraz przestrzenie wspdlne (korytarze) nalezy
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wietrzy¢ co najmniej raz na godzing i w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.
Przedmioty i sprzgty znajdujace si¢ w sali lekcyjnej, ktorych nie mozna skutecznie umyé¢, upraé lub
dezynfekowa¢, nalezy usungé lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢éwiczen (pitki, skakanki,
obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub dezynfekowaé. Za powyzsze dziatania
odpowiedzialni sg opiekunowie klas lekcyjnych oraz nauczyciele wychowania fizycznego.

Zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych w szkole uwzgledniaja odpowiednio
zasady dotyczace organizacji zajec lekcyjnych.

§ 12.
Na czas pracy szkoty, drzwi wejsciowe do budynku sg zamykane.
Przy wejsciu gléwnym do szkoly zamieszczone sg numery telefonow do wlasciwej miejscowo
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.
Kazda osoba z zewnatrz (w tym rodzic ucznia) wchodzac do szkoly, po uzyskaniu zgody
pracownika obstugi jest zobowigzana do:
a) dezynfekcji rgk za pomocg ptynu do dezynfekcji znajdujgcego si¢ przy wejsciu do szkoty lub
zalozenia rgkawiczek ochronnych;
b) zakrywania ust i nosa (maseczka, przylbica);
c¢) nieprzekraczania obowigzujacych stref, w ktorych moga przebywaé oraz przestrzegania zasad
przebywania w nich.
Do szkoly nie beda wpuszczani uczniowie, rodzice oraz pracownicy z objawami chorobowymi
sugerujagcymi infekcj¢ drég oddechowych, w tym w szczegélnosci gorgczka, kaszel. Za stan
podgoraczkowy uznaje si¢ temperature przekraczajacg zwykla temperaturg ciata (36,6 — 37,0 © C),
ale nie wyzszg niz 38°C.
W przypadku zauwazenia u ucznia lub pracownika niepokojacych objawdéw, dokonywany jest
pomiar temperatury — termometrem bezdotykowym (w przypadku posiadania innego termometru,
niz termometr bezdotykowy, po kazdym uzyciu termometr jest dezynfekowany).
Pomiar temperatury dokonywany jest za zgodg rodzicéw, petnoletnich ucznidw oraz pracownikow.
Zgoda wyrazana jest na pismie na caly rok szkolny 2020/2021.
W przypadku braku zgody na pomiar temperatury od wigkszej liczby rodzicéw ucznidw oraz
pracownikow Dyrektor ma mozliwos¢ wystapienia do GIS w celu uzyskania indywidualnej decyzji
dotyczacej pomiaru temperatury.
Szkola nie gromadzi danych dotyczacych temperatury pracownikoéw, dzieci oraz uczniow.
W celu ograniczenia bezpodstawnego przebywania w szkole osob niebedacych uczniami lub
pracownikami jednostki, osoby z zewngtrz wpuszczane sg do szkoty wytgcznie, gdy majg ku temu
uzasadniony powod i przedstawig cel wejscie pracownikowi obstugi.

§ 13.

Sala gimnastyczna/ silownia
W sali gimnastycznej/sitowni nalezy zachowaé dystans migdzy uczniami.
W ramach realizacji zaje¢ wychowania fizycznego, nie przeprowadza si¢ ¢wiczen, gier i zadan
kontaktowych, ktére uniemozliwiajg zachowanie dystansu.
Przedmioty, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowaé usuwa si¢ z sali
gimnastycznej lub zabezpiecza przed dostgpem do nich.
Sprzet sportowy (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywany podczas zajeé, a takze podloga sa
myte detergentem lub dezynfekowane przez pracownikéow obstugi, po kazdym dniu zajeé,
a w miar¢ mozliwosci po kazdym zajeciach.
Wychowawca oraz nauczyciele wychowania fizycznego na poczatku roku szkolnego informujg
ucznidéw o zasadach korzystania z sali gimnastycznej/sitowni.



§ 14.
Szatnia
. Szkota dysponuje dwiema szatniami — budynek gtowny szkoly oraz szkolna czes$¢ bursy. Dla grupy
uczniéw dysponuje szafkami znajdujgcymi  si¢ na korytarzach parteru oraz  przy sali
gimnastycznej.
. Przy wejsciu do szatni umieszcza si¢ srodek do dezynfekcji rak wraz z instrukcja prawidlowego
dezynfekowania rak.
. Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego informuje uczniéw o zasadach korzystania z szatni
szkolne;.

. Podczas ustalania bezpiecznych zasad korzystania z szatni, jezeli jest taka mozliwosé¢, nalezy
udostepni¢ uczniom co drugi wieszak i wprowadzi¢ rézne godziny przychodzenia uczniéw do
szkotly, umiesci¢ srodek do dezynfekcji rak przy wejsciu do szatni.

§ 15.
Zasady korzystania z Biblioteki szkolnej i CiM
. W bibliotece szkolnej oraz Centrum Informacji Medialnej obowiazuja odrebne szczegétowe
procedury.
. Przyjete od ucznia/ nauczyciela ksigzki, materiaty edukacyjne biblioteka odktada na 2 dni
kwarantanny”. Po tym okresie ksigzka wraca do uzytkowania.
. Uczniowie sg informowani na poczatku roku szkolnego, przez wychowawce i nauczyciela
biblioteki o zasadach korzystania z biblioteki szkolne;.

§ 16.
Gabinet profilaktyki zdrowotnej
. We wspolpracy z pielegniarkg szkolng ustala si¢ zasady korzystania z gabinetu, uwzgledniajac
obowigzujace zasady, w szczegdlnosci wytyczne Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu
Zdrowia.
. Przed wejsciem do gabinetu uczniowie zobowigzani sg do dezynfekcji rgk za pomocg plynu
do dezynfekcji umieszczonego przez wejsciem do gabinetu zgodnie z wywieszong instrukcjg
prawidlowej dezynfekc;ji rak.
. Uczniowie sg informowani na poczatku roku szkolnego, przez wychowawce o zasadach korzystania
z gabinetu profilaktyki zdrowotne;.

§17.
Organizacja spotkan oraz narad
. Dyrektor ograniczyl do niezbednego minimum spotkania i narady z Radg Pedagogiczng
oraz rodzicami.
. Zebrania przeprowadzane sg przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych przez
shuzby sanitarne odleglosci pomigdzy osobami (min. 1,5m).
. Zebrania rady pedagogicznej i1 rady rodzicow mogg odbywaé sie w sposoéb zdalny,
tj. z wykorzystaniem metod i sSrodkow komunikacji elektroniczne;.

ROZDZIAL 4
ZADANIA I OBOWIAZKI UCZNIA
§ 18.
. Uczen zobowigzany jest przychodzi¢ do szkoty w godzinach zgodnych z ustalonym planem zajec.

2. Kazdy uczen przy wejsciu do budynku zobowigzany jest zdezynfekowaé rgce plynem

do dezynfekcji.

. Podczas pobytu w szkole nalezy przestrzega¢ ogolnych zasad higieny:

a) czeste mycie rgk wodg z mydtem (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwtocznie umy¢ rece, przed
jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety);



b) ochrona podczas kichania i kaszlu;

c¢) unikanie dotykania oczu, nosa i ust;

d) noszenie maseczki w strefie wspolnej szkoly (korytarze, szatnie, toalety);

. Uczen nie powinien zabiera¢é ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotéw
(w przypadku ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi zobowigzuje si¢ ucznia oraz
sprawuje nadzor, aby uczen nie udostepniat przyniesionych przedmiotow innym uczniom).

. Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na stoliku
szkolnym ucznia lub w tornistrze.

. Uczniowie nie powinni wymieniac si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.

. W drodze do i ze szkoly uczniowie przestrzegajg aktualnych przepiséw prawa dotyczacych
zachowania w przestrzeni publicznej. Jezeli uczen lub inne osoby razem z nim zamieszkujgce we
wspolnym gospodarstwie domowym sg objete kwarantanng, bezzwtocznie poinformuj o tym fakcie
dyrektora szkoty. Do zakazenia wirusem SARS—CoV-2 moze doj$¢ wszedzie, nie tylko w szkole.
W  trakcie podrézy do szkoly, w s$rodkach komunikacji miejskiej czy robigc zakupy
w sklepie. Istotne jest zatem aby przestrzega zasad higienicznych takich jak czgste mycie rak,
zaslanianie ust i nosa oraz zachowanie dystansu spotecznego caly czas aby ograniczaé
rozprzestrzenianie si¢ wirusa.

ROZDZIAL 5
ZADANIA I OBOWIAZKI RODZICOW
§ 19.
. Rodzice uczniéw niepetnoletnich:

a) zobowigzani sa do wysylania wylacznie ucznidow zdrowych — bez objawow chorobowych
sugerujacych infekcje droég oddechowych, Jezeli zaobserwujecie u dziecka objawy, ktore moga
sugerowa¢ chorobe zakazng, w tym: kaszel, temperature wskazujaca na stan podgoragczkowy lub
goragczke, bole miesni i ogdlne zmeczenie, utrate wechu o naglym poczatku, utrate lub
zaburzenia smaku o naglym poczatku, wysypke nie posytaj do szkoty chorego dziecka. W takim
przypadku pozostaw dziecko w domu, obserwuj jego stan zdrowia i skorzystaj z teleporady
u lekarza pediatry/rodzinnego;

b) powinni przestrzega¢ zasad obowigzujacych w szkole;
c) zaleca si¢ rodzicom, aby przed wystaniem ucznia do szkoty zmierzyli uczniowi temperature;

d) zakazuje si¢ wysytania do szkoty ucznia, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji (w takiej sytuacji wszyscy powinni zosta¢ w domu);

e) odwozac ucznia do szkoty wlasnym s$rodkiem transportu w drodze do i ze szkoty rodzice
powinni przestrzega¢ aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni
publicznej 1 dawac¢ przyktad swojemu dziecku.

. Rodzice powinni przypomina¢ swoim dzieciom zasady higieny (unikanie dotykania oczu, nosa

1 ust, czgste mycie ragk woda z mydtem oraz niepodawanie reki na powitanie) oraz zwraca¢ uwage

na odpowiedni sposo6b zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

. Rodzice powinni kontrolowa¢ stan zdrowia swoich dzieci, a w przypadku wystgpienia

jakichkolwiek symptomow choroby (w szczegdlnosci: podniesiona temperatura, kaszel, ostabienie,

bole kostnostawowe) pozostawi¢ dziecko w domu i skontaktowac¢ si¢ z lekarzem.

. Rodzice majg obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci i chordb zakaznych

dziecka oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujgcych informacji na ten temat.

. Rodzice s3 zobowigzani do utrzymywania regularnego kontaktu z wychowawcg klasy, za pomoca

ustalonych srodkéw komunikacji elektronicznej, w celu zapewnienia biezgcej wymiany informacji

dotyczacej ucznia oraz obecnej sytuacji w szkole.



ROZDZIAL 6
ZADANIA I OBOWAZKI PRACOWNIKOW
§ 20.

Pracownicy zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw sugerujacych
infekcje drog oddechowych nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
1 skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moga by¢ zakazeni
covid 19.

§ 21.

1. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji stanu zdrowia i pomiaru
temperatury.

2. Kazdy pracownik przy wejsciu do budynku zobowigzany jest zdezynfekowac rece plynem
do dezynfekcji i my¢ rece zgodnie z instrukcjami prawidtowej dezynfekcji i mycia rak
wywieszonymi w szkole.

3. Pracownicy administracji oraz obstugi sg zobowigzani do ograniczania kontaktéw z uczniami oraz
nauczycielami.

4. Zabronione jest przebywanie pracownikow wskazujacych objawy chorobowe sugerujacych infekcje
drég oddechowych na terenie jednostki.

5. Kazdy  pracownik  zobowigzany jest do  stosowania si¢  do zasad GIS
(w pracy oraz po zakonczeniu obowigzkéw stuzbowych):

PAMIETAJ:

6. Czesto myj rece - nalezy pamieta¢ o czgstym myciu rgk wodg z mydlem, a jesli nie ma takiej
mozliwosci dezynfekowac je plynami/zelami na bazie alkoholu (min. 60%). Istnieje ryzyko
przeniesienia wirusa z zanieczyszczonych powierzchni na r¢ce. Dlatego czeste mycie ragk zmniejsza
ryzyko zakazenia;

7. Podczas powitania unikaj u$ciskéw i podawania dloni- w ciggu dnia dlonie dotykaja wielu
powierzchni, ktére mogg by¢ zanieczyszczone wirusem. Powstrzymaj si¢ od usciskow, calowania
i podawania dloni na powitanie;

8. Unikaj dotykania oczu, nosa i ust - dlonie dotykajg wielu powierzchni, ktére mogg by¢
zanieczyszczone wirusem. Dotkniecie oczu, nosa lub ust zanieczyszczonymi rekami, moze
spowodowac przeniesienie wirusa z powierzchni na siebie;

9. Regularnie myj lub dezynfekuj powierzchnie dotykowe - powierzchnie dotykowe w tym biurka,
lady i stoly, klamki, wigczniki $wiatta, porecze muszg by¢ regularnie przecierane z uzyciem wody
z detergentem lub srodka dezynfekcyjnego. Wszystkie miejsca, z ktérych czgsto korzystajg ludzie
powinny by¢ starannie dezynfekowane;

10. Regularnie dezynfekuj swoj telefon i nie korzystaj z niego podczas spozywania positkéw -
na powierzchni telefonéw komoérkowych bardzo tatwo gromadza si¢ chorobotwoércze drobnoustroje.
Regularnie przecieraj lub dezynfekuj swdj telefon komorkowy (np.: wilgotnymi chusteczkami
nasgczonymi $rodkiem dezynfekujagcym). Nie kladz telefonu na stole i1 nie korzystaj
z niego podczas spozywania positkéw;

11. Zachowaj bezpieczng odleglos¢ od rozméwcey - nalezy zachowal co najmniej 1,5 metry
odleglosci z osoba, z ktdra rozmawiamy, twarzg w twarz, ktora kaszle, kicha lub ma goragczke;

12. Stosuj zasady ochrony podczas kichania i kaszlu - podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta
1 nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza
i umy¢ rece uzywajac mydla i wody lub zdezynfekowac je srodkami na bazie alkoholu (min. 60%).
Zakrycie ust 1 nosa podczas kaszlu i kichania zapobiega rozprzestrzenianiu si¢ zarazkdw, w tym
WIrusow;

13. Odzywiaj si¢ zdrowo i pami¢taj o nawodnieniu organizmu - stosuj zrownowazong diete.
Unikaj wysoko przetworzonej zywnosci. Pamigtaj o codziennym jedzeniu minimum 5 porcji
warzyw i owocdéw. Odpowiednio nawadniaj organizm. Codziennie wypijaj ok. 2 litrdw pltyndéw
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(najlepiej wody). Doswiadczenia z innych krajow wskazuja, ze nie ma potrzeby robienia zapasow
zywnosci na wypadek rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa;
14. Korzystaj ze sprawdzonych zrédel wiedzy o koronawirusie.

§ 22.

1. Pracownicy zobowigzani sg do uzywania ptynu do dezynfekcji rak, znajdujacego si¢ przy wejsciu
do budynku, zgodnie z instrukcjg prawidtowej dezynfekcji rgk wywieszongw szkole.

2. Kazdy pracownik zobowigzany jest informowaé Dyrektora lub osobe go =zastepujaca
o wszelkich symptomach chorobowych uczniow (w szczegodlnosci: podwyzszona temperatura,
kaszel, ostabienie, bole kostnostawowe).

§ 23.
Pracownicy pedagogiczni
1. Pracownicy pedagogiczni— nauczyciele pracujg wg harmonogramu ustalonego przez Dyrektora.
2. Nauczyciel zobowigzany jest do:
a) wyjasnienia uczniom, jakie obowigzuja w szkole zasady i dlaczego zostaly wprowadzone;
b) nauczyciel zobowigzany jest przekaza¢ informacje w formie pozytywnej, aby wytworzy¢
u ucznidw poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, a nie lgku;
c) wietrzenia sali lekcyjnej co najmniej raz na godzing;
d) zwracania uwagi na czeste i regularne mycie rgk woda z mydlem;
e) sprawdzania warunkéw do prowadzenia zaje¢ — dostepnos¢ Srodkow czystosci
1 inne zgodnie z przepisami dotyczgcymi. Bhp;
f) dbania o to, by uczniowie zachowywaty dystans spoleczny;
g) ustalenia z rodzicami skutecznych sposobdéw komunikacji z wykorzystaniem s$rodkéw
komunikacji elektronicznej;
h) przekazywania rodzicom informacji o samopoczuciu dziecka lub zauwazonych zmianach
w zachowaniu w czasie pobytu w szkole.

3. Dyrektor, w miare mozliwosci rekomenduje i dokonuje wszelkich staran, aby pracownik majacy

kontakt z uczniami $wiadczyt prace na terenie jednej jednostki o§wiatowe;.

§ 24.
Pracownicy niepedagogiczni

1. Stanowiska pracy pracownikow administracyjnych zorganizowane s3 2z uwzglednieniem
wymaganego dystansu spotecznego pomiedzy pracownikami.

2. Pracownicy administracji zobowigzani sg do przyjmowania petentow z zachowaniem odpowiedniej
odlegtosci.

3. Zabrania si¢ pracownikom nadmiernego poruszania si¢ po jednostce. Przemieszanie si¢ jest
dozwolone tylko w uzasadnionym przypadku.

4. Kazdy pracownik po zakonczone] pracy zobowigzany jest do  uporzadkowania
i zdezynfekowania swojego stanowiska pracy.

§ 25.
Pracownicy obstugi zobowigzani sg do wykonywania swoich obowigzkéw zgodnie z indywidualnym
zakresem czynnosci, uwzgledniajagc wzmozone srodki bezpieczenstwa (rgkawiczki jednorazowe,
dezynfekcja dtoni, maseczki).

ROZDZIAL 7
ZYWIENIE
§ 26.

1. Przy organizacji zywienia w szkole (sklepik szkolny), obok warunkéw higienicznych wymaganych
przepisami prawa odnoszacymi si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego, dodatkowo
wprowadzono zasady szczegélnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikéw. Powinna
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by¢ zachowana odpowiednia odleglos¢ stanowiska pracy sprzedajgcego od kupujacego wynoszgca
min. 1,5 m, a jesli to niemozliwe — zapewnienie Srodkéw ochrony osobistej. Szczegdlng uwage
nalezy zwrdci¢ na utrzymanie wysokiej higieny. stanowiska pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztu¢cow, a takze higieny osobiste;.

. Positki w Sklepiku szkolnym przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbednych
srodkéw higieny przez firme zewngtrzng. Positki dostarczane przez firme zewnetrzng sg
przechowywane przeznaczonych do tego pojemnikach i naczyniach.

. Uczniowie positki spozywajg przy pomocy jednorazowych sztuécéw lub naczyn w przestrzeni
wspdlnej z zachowaniem bezpiecznego dystansu lub w sali lekcyjnej po uzyskaniu zgody od
nauczyciela. Po zakonczeniu spozywania positkow w sali lekcyjnej nalezy zdezynfekowaé
powierzchni¢ stotow oraz krzesta (porecze, oparcia, siedziska), przy ktérych spozywane byly
positki.
§ 27.

Zadania i obowigzki pracownikéw majacych kontakt z Zywnoscia
. Pracownicy majacy kontakt w zywnoscig zobowigzani sg do stosowania standardowych praktyk
zalecanych przez WHO (Swiatowa Organizacje Zdrowia) w celu zredukowania ekspozycji
1 transmisji chorob, do ktorych naleza:
a) wiasciwa higiena rak;
b) higiena kastania/kichania;
c) zasady bezpieczenstwa zywnosci;
. Ograniczenie przez pracownikéw bliskiego kontaktu z kazdg osobg, ktéra ma objawy chorobowe
ze strony uktadu oddechowego (kichanie, kaszel).
. Wielorazowe naczynia 1 sztuéce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze minimum 60°C lub je wyparzaé.

§ 28.
Dostawa i transport Zywnosci
. Pracownicy odbierajgcy positki przygotowane przez osoby z zewnatrz zakladajg rekawiczki oraz
maseczki ochronne.
. Pracownik odbierajacy dostawe zywnosci zobowigzany jest zwr6ci¢ uwage czy pojemniki
transportowe oraz $rodki transportu spetniajg nast¢pujgce wymagania:
a) sg czyste, w dobrym stanie, nie uszkodzone, tatwe do mycia, czyszczenia
i dezynfekcji,
b) zabezpieczajg zywnos¢ przed zanieczyszczeniem;
c) nie uzywane do transportu produktéw innych niz zywnos$¢, ktére moga by¢ Zrédiem
zanieczyszczenia,
d) poddane zostaly catkowitemu i doktadnemu procesowi mycia, jesli byty uzywane do transportu
innych produktéw niosgcych ryzyko zanieczyszczenia zywnosci.
. Pracownik odbierajgcy dostawe ma obowigzek zwrdci¢ uwage czy osoba dostarczajgca posiada
rekawiczki jednorazowe oraz maseczke

ROZDZIAL 8

ZALECENIA DLA PERSONELU SPRZATAJACEGO
§ 29.
. Personelowi sprzatajgcemu teren szkoty zaleca sie zachowac dodatkowe $rodki ostroznosci:
a) zatozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta;
b) umycie 1 dezynfekcja rgk po zakonczeniu czynnosci i zdjeciu rekawiczek
1 maseczki,
c) wyrzucenie odpadéw do odpowiedniego pojemnika.
. Praca pracownikow utrzymujgcych czysto$¢ w jednostce przebiega rotacyjnie. Szkota minimalizuje
ilo$¢ 0séb przebywajacych na terenie jednostki.
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2,

3.

4.

3.

§ 30.

. Za utrzymanie czystosci w jednostce odpowiedzialni sg pracownicy, ktorym w zakresie

obowigzkow przydzielone zostaty do sprzatania okreslone pomieszczenia szkolne.

Dyrektor zapewnia sprzet do prac porzadkowych oraz $rodki czyszczace 1 myjace niezbedne

do wykonywania prac porzadkowych.

Podstawowa zasadg stosowang przez pracownikow podczas wykonywania prac porzadkowych

powinno by¢ utrzymanie czystoSci pomieszczen i sterylnosci powierzchni, z ktérych korzystaja

dzieci i pracownicy, co pozwoli ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ koronawirusa.

Nalezy na biezaco dba¢ o czysto$¢ urzgdzen sanitarno- higienicznych, w tym dezynfekcj¢ lub

czyszczenie z uzyciem detergentu.

Pomieszczenia, ciggi komunikacyjne (schody i korytarze) oraz powierzchnie dotykowe nalezy

regularnie, co najmniej razy dziennie, oczyszczaé, uzywajac wody z detergentem lub srodka

dezynfekcyjnego. Nalezy my¢ i doktadnie odkazaé¢ kazdego dnia:

a) biurka;

b) drzwi;

c¢) porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach 1 w pomieszczeniach spozywania
positkow (po kazdej grupie);

d) klamki;

e) wiaczniki Swiatla;

f) porgcze 1 uchwyty;

g) parapety;

h) uzywane przez ucznidéw przedmioty.

Srodki chemiczne shuzace do mycia i dezynfekcji powinny by¢ stosowane zgodnie z wytycznymi

i zaleceniami podanymi przez producenta znajdujacymi si¢ na opakowaniu srodka do dezynfekc;ji.

W szczegodlnosci nalezy przestrzega¢ zasad zwigzanych z czasem niezbednego do wywietrzenia

dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazenia na wdychanie

oparoéw stuzacych do dezynfeke;ji.

Podczas prac porzadkowych pracownik Zobowm;zany jest stosowaé zalecane srodki ochrony

indywidualnej, przestrzega¢ zasad higieny oraz zachowywaé reguly ostroznosci: do procesu

dezynfekcji stosowaé rekawice ochronne z dlugim mankietem, uzywa¢ maski i okulary ochronne

w przypadku stosowania preparatow w spryskiwaczach ze wzgledu na ryzyko podraznienia oczu

i drég oddechowych, nie dotykaé twarzy rgkami w rekawiczkach, nie zaktada¢ ponownie uprzednio

zdjetych rgkawic jednorazowych, podczas dezynfekcji stosowaé reczniki papierowe, ktére po

przetarciu trzeba od razu wyrzucic, nie uzywac tych samych sciereczek w réznych pomieszczeniach

(tazienka, WC).

Dezynfekowanie powierzchni za pomocg srodkow dezynfekcyjnych powinno by¢ skuteczne

1 wymaga prawidlowego ich stosowania:

a) usuniecia wodg zanieczyszczen przed dezynfekcja;

b) sprawdzenia daty przydatnosci do uzycia (jesli data jest przekroczona, catkowita dezynfekcja nie
jest juz gwarantowana);

¢) uzycia srodka w odpowiednim stezeniu (preparat nie zadziala, jesli b¢dzie zle dozowany);

d) naniesienia na powierzchni¢ odpowiedniej ilosci preparatu niczego nie pomijajac;

e) przestrzegania zalecanego czasu zastosowania, pozostawienia preparatu przez wskazany przez
producenta okres (dezynfekowana powierzchnia powinna pozostawa¢ wilgotna przez zalecany
czas niezbedny do zabicia wirusow).

W przypadku dezynfekcji powierzchni majgcych kontakt z zywnoscig np. blatdw stoléw, nalezy

przeptukaé je czysta woda, po odczekaniu zalecanego czasu pomiedzy procesem dezynfekcji

a ptukaniem.

10. Podczas sprzatania wszystkie pomieszczenia powinny by¢ regularnie wietrzone, poniewaz czas

ulotnienia si¢ warstwy cieczy zalezy od temperatury otoczenia i cyrkulacji powietrza.
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11.Sprzgt 1 S$rodki stuzgce do utrzymania czystosci powinny byé przechowywane
w zamknietych szafkach. Po zakonczonej pracy pracownik powinien:
a) umiesci¢ sprzet i srodki chemiczne w wyznaczonym do ich przechowywania miejscu;
b) zabezpieczy¢ miejsce przed dostgpem do niego innych oséb 1 dzieci;
¢) oznaczy¢ w prowadzonym rejestrze miejsce i czas przeprowadzanej dezynfekcji. Pracownicy
odpowiedzialni za sprzatanie zobowigzani sg usung¢ z sal, przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie dezynfekowac.

ROZDZIAL 9
WYTYCZNE — SROKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ
§ 31.
Instrukcje dotyczgce prawidlowego zalozenia i $ciagania rekawiczek jednorazowych,
maseczek i mycia rak
1. Przy kazdym wejsciu do szkoty znajduje si¢ informacja o obowigzku dezynfekowania rgk wraz
z instrukcjg uzycia $rodka dezynfekujgcego, a takze dozownik z ptynem do dezynfekcji rak,
umozliwiajgc wszystkim wchodzacym do budynku skorzystania z niego.
2. Instrukcje dotyczace prawidtowego zatozenia i $ciggania r¢kawiczek jednorazowych, maseczek
1 mycia ragk dostepne sg takze w formie elektroniczne;j:
a) techniki mycia rgk: https://gis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/;
b) techniki dezynfekcji rak https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezyntekowac-rece/;
c) zdejmowania i zaktadania rekawiczek i maseczek
https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/

§ 32.
Post¢powanie z odpadami wytwarzanymi w czasie ochrony przed koronawirusem

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wlasciwych pojemnikow (papier, szkto, metale
1 tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Odpady wytworzone przez pracownikow takie jak: srodki zapobiegawcze (maseczki, r¢kawiczki)
stosowane w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania si¢
koronawirusa, sg uprzednio zebrane w workach, ktére po zawigzaniu wrzucane s3
do wyznaczonego pojemnika/worka do tego przeznaczonego.

3. Przed i po kazdej czynnosci zwigzanej z pakowaniem/ przenoszeniem odpaddw nalezy uzywal
rekawic ochronnych, my¢ i/ lub dezynfekowad rece.

ROZDZIAL. 10
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 33.
1. Procedura obowigzuje w szkole od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do czasu odwotania.
2. Wszyscy pracownicy zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.
3. W razie pojawienia si¢ nowych zasad 1 wytycznych dotyczacych bezpieczenstwa,
w jednostce na biezgco beda podejmowane odpowiednie dziatania.

[1] Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 1356)

12



PROCEDURA
POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIAWIRUSEM COVID - 19
NA TERENIE ZESPOLU SZKOL NR 3 IM. WEADYSEAWA GRASKIEGO W KUTNIE

§ 1.
Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okre$lenie zasad postepowania pracownikéw, rodzicoOw i ucznidw oraz
Dyrektora Szkoly na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem COVID - 19 oraz na wypadek
powzigcia informacji o potwierdzeniu zakazenia wirusem na terenie szkoty.

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

L.

Szkole, Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego
w Kutnie;
Dyrektorze— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego
w Kutnie;

. Rodzicach— nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunow prawnych dziecka, oraz osoby (podmioty)

sprawujace piecze zastepczg nad dzieckiem;
Organie prowadzgcym— nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kutnowski.

§ 3.

. Pracownicy Szkoly zostali poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych objawow nie

powinni przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarno- epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

Szkota na biezgco $ledzi informacje Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepne na stronach www.gis.gov.pl lub www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych
przepisow prawa.

. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych

u uczniéow lub pracownikéw wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia COVID -19.

. W Szkole wyznaczono pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe.

Pomieszczenie to zostalo zaopatrzone w maseczki, rgkawiczki i przytbicg, fartuch ochronny oraz
plyn do dezynfekcji rak (oraz przed wejsciem do pomieszczenia).

§ 4.
Zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem COVID - 19
u ucznia

. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u ucznia (takich jak kaszel, goraczka, dusznosci,

katar), uczen jest niezwlocznie izolowany od grupy — stuzy do tego specjalnie przygotowane
pomieszczenie.
Osoba, ktora zauwazyta objawy chorobowe u ucznia, informuje o tym Dyrektora lub jego zastepce.

. Dyrektor Szkoty:

a) w przypadku ucznia, natychmiast kontaktuje si¢ telefonicznie z jego rodzicami/opiekunami
prawnymi i wzywa do niezwlocznego odbioru dziecka z jednostki, informujac
o zaobserwowanych objawach;
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ma prawo powiadomié¢ Policje, Sgd Rodzinny oraz Powiatowsg Stacj¢ Epidemiologiczng
w przypadku ignorowania prosby o odbidr ucznia/pracownika podejrzanego o zakazenie;
wyznacza pracownika, ktory kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami pozostalych uczniéw
i informuje o zaistniatej sytuacji;

sporzadza list¢ 0sob, z ktorymi uczen/pracownik podejrzany o zakazenie mial kontakt, aby
w razie potrzeby przekazac jg powiatowej stacji sanitarno- epidemiologiczne;j;

Nauczyciel, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniéw do innej, pustej sali, a sala, w ktorej
przebywat uczen z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podlogi, mycie
i dezynfekcja — stolikdw, krzeset, przyboroéw i sprzgtu);

uczen w izolacji przebywa pod opiekg pracownika Szkoly, ktory zachowuje wszelkie srodki
bezpieczenstwa (dystans spoteczny min. 2 m.) — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia
dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaklada maseczke ochronng i rekawiczki;

4. Rodzice izolowanego dziecka:

a)
b)

odbierajg dziecko ze Szkoty przy gtownych drzwiach wejsciowych do budynku jednostki;
niezwlocznie informujg Dyrektora Szkoly o stanie zdrowia dziecka.

Pomieszczenie. ktore przeznaczone bylo do izolacji jest myte i dezynfekowane.

1. W

§ 5.

Zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem COVID- 19
u pracownika Szkoly
przypadku wystapienia u pracownika Szkoty begdgcego na stanowisku pracy niepokojacych

objawdw sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik:

a)
b)

c)

d)

niezwlocznie przerywa swoja prace;

informuje Dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu;

zachowuje stosowny dystans i1 srodki ostrozno$ci, podczas poruszania si¢ po jednostce
(wylacznie w niezbednym zakresie), aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia;

pozostaje w odizolowanym pomieszczeniu w oczekiwaniu na dalsze polecania.

2. Dyrektor lub osoba wyznaczona przez Dyrektora:

a)

b)

wstrzymuje przyjmowanie do Szkoty kolejnych uczniow do czasu umycia i dezynfekcji
obszaru, w ktérym przebywat i poruszat si¢ pracownik;

zawiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng (numer znajduje si¢ na tablicy
ogloszen) i wprowadza do stosowania na terenie jednostki instrukcje i polecenia przez nig
wydane;

zachowuje stosowny dystans i Srodki ostroznosci, w przypadku kontaktu z pracownikiem,
u ktorego podejrzewa si¢ zakazenie;

sporzadza liste¢ 0sob, z ktorymi pracownik podejrzany o zakazenie miata kontakt, aby w razie
potrzeby przekazac jg powiatowej stacji sanitarno- epidemiologiczne;.

Obszar, w ktorym przebywat i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19
jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wigczniki
$wiatla, porecze, sg dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczona.

3. Pomieszczenie, ktére przeznaczone bylo do izolacii osoby z objawami chorobowymi po

opuszczeniu
00 przez pracownika z objawami. jest myte 1 dezynfekowane.
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§ 6.

Obowiazki Dyrektora w przypadku powzi¢cia informacji o potwierdzeniu zakazenia wirusem
COVID- 19 na terenie Szkoly

. W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikéw o potwierdzonym zakazeniu

wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w jednostce, Dyrektor
niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje si¢ z powiatowa stacjg sanitarno-
epidemiologiczng celem uzyskania wskazdwek, instrukcji do dalszego postgpowania.

Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych oraz instrukcji powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej podejmujg decyzj¢ odnosnie dalszych dzialan w przypadku
stwierdzenia na terenie jednostki zakazenia.

§7.

Czynnosci wykonywane przez PPIS w zwigzku z potwierdzeniem zakazenia wirusem COVID-19

I

na terenie Szkoly

. Przedstawiciel Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (PPIS), ktéry powezmie

informacje o zakazaniu koronawirusem przez ucznia lub pracownika Szkoty skontaktuje sig¢
z jednostka, w celu przeprowadzenia tzw. dochodzenia epidemiologicznego, czyli ustalenia z kim
zakazona osoba miat kontakt

. Na podstawie dochodzenia epidemiologicznego PPIS ustali potencjalne wysokie ryzyko, srednie

ryzyko i niskie ryzyko kontaktu chorego i na tej podstawie bedg przekazywane dalsze zalecenia
przez PSSE.

. Osoby majace bliski kontakt, tzn. przebywajace w tym samym pomieszczeniu, mieszkajace razem,

majace cze¢sty bliski kontakt, sg osobami wysokiego ryzyka zakazenia si¢ od tej osoby.

. Krag tych osob okresla PSSE na podstawie wynikéw dochodzenia

§8.

Procedura obowigzuje w Szkole od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do czasu ich odwotania.

2. Wszyscy pracownicy Szkoty zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.
3. W razie pojawienia si¢ nowych zasad i wytycznych dotyczacych bezpieczenstwa, w jednostce
na biezgco bedg podejmowane odpowiednie dziatania.

Kutno, 27 sierpnia 2020 roku kI Ny 3
im. Wi ':’ys[mwz Gi‘ﬂ‘,mw%{) w Kutnje
mgr ifz. Wojciecit Banasiar
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Zageznik ni- 2 do Zarzqdzenia Ni 52/2019-2020 Dyrektora Zespolu Szkéi Ni 3 im. W.Grabskiego w Kutnie z dnia 27 sieprnia 2020 r.

Procedury
dla funkcjonowania
Biblioteki Szkolnej i Centrum Informacji Medialnej
w trakcie epidemii COVID-19 od 1 wrzesnia 2020 r.

w Zespole Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie
(Opracowane na podstawie wytycznych Ministerstwa Zdrowia, GIS 1 MEN).



e

Procedury P 4 il

dla funkcjonowania Biblioteki Szkolnej i Centrum Informacji Medialne;j

w trakcie epidemii COVID-19 od 1 wrzesnia 2020 r.

w Zespole Szkot Nr 3 im. Wladystawa Grabskiego w Kutnie
(Opracowane na podstawie wytycznych Ministerstwa Zdrowia, GIS 1 MEN).

Nauczycielu Bibliotekarzu!
zapewnij bezpieczenstwo wlasne, wspoélpracownikow i wypozyczajacych zbiory
biblioteczne (uczniom).

Zgodnie z ponizszymi procedurami, ktére opracowano przy wykorzystaniu materiatow
Gtownego Inspektora Sanitarnego:

1.

p.
3.

zadbaj o zwigkszenie odlegtosci miedzy przebywajacymi w przestrzeni Biblioteki i CIM
do co najmniej 1,5 m (rekomendowane minimum 2 m),

ogranicz liczbe os6b korzystajgcych jednoczesnie z przestrzeni wspdlnych,

przypominaj wspoétpracownikom i wypozyczajacym uczniom o stosowaniu $rodkow
ochrony osobistej (maseczki, rekawice) oraz o koniecznosci mycia rak i ich dezynfekcji,

. umie$¢ w widocznym miejscu informacj¢ o tym, ile oséb moze jednoczesnie przebywac

w bibliotece, przypominaj o tym korzystajacym z biblioteki,
zamie$¢ informacje w widocznym miejscu o przygotowanym pomieszczeniu do czasowej
izolacji osoby z objawami COVID-19,

. przypominaj pracownikom obstugi o przestrzeganiu zasad czyszczenia i dezynfekcji

powierzchni,

. ogranicz dostep do urzadzen aktywowanych dotykiem, a takze do ksi¢gozbiorow

w wolnym dostepie i katalogéw kartkowych.

Cel wdrazania procedur:

1.

2.

L
IL.
I11.

Dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow Biblioteki 1 CIM oraz
uzytkownikoéw (ucznidéw). ’

Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow Biblioteki i CIM oraz uzytkownikow
(ucznidw).

Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie Biblioteki i CIM w danym przedziale czasowym,
w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu
epidemii.

Odregbnymi procedurami ustalono i upowszechniono zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz
godziny jej pracy, uwzgledniajac konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych
materialéw przechowywanych w bibliotekach.

Procedury obejmujg cztery obszary zapewnienia bezpieczenstwa
(obowiazki bibliotekarza)

Zapewnienie bezpieczenstwa korzystajacym z biblioteki oraz obstudze.

Zapewnienie bezpieczenstwa w pomieszczeniach biblioteki.

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem
pracownikow/obstugi.



IV.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

I. Zapewnienie bezpieczenstwa korzystajacym z biblioteki oraz obsludze

L.

2.

o

9.

Zaleca si¢ korzystanie z dostepnych zasobdw on-line oraz preferuje udostepnianie zbioréw
w trybie wypozyczen na zewnatrz.

Rekomenduje si¢ realizowanie przez bibliotek¢ zadan tak, aby ich cze$¢ — niewymagajaca
fizycznej obecnosci pracownikow w siedzibie - mogla by¢ jak najdluzej realizowana
zdalnie.

. Organizacja stanowiska pracy winna uwzglednia¢ wymagany dystans przestrzenny

mie¢dzy osobami (minimum 1,5 m).

Przypomina i egzekwuje si¢ od o0sdb przebywajacych w przestrzeni biblioteki
o bezwzglednym stosowaniu s$rodkdw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
rekawice jednorazowe) i korzystaniu z preparatow do dezynfekcji rgk umieszczonych
w szkole i przed wejsciem do biblioteki.

Przestrzega si¢ cyklicznego wietrzenia pomieszczen.

Nalezy ograniczy¢ do niezbgdnego minimum kontakty migdzy osobami w przestrzeni
biblioteki, z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby sanitarne odlegtosci pomiedzy
osobami; preferowany kontakt telefoniczny oraz mailowy.

Szczegblng troska i ochrong nalezy objaé osoby z grup bardziej narazonych na ryzyko
epidemiczne — jesli to mozliwe nie angazowa¢ w bezposredni kontakt o0sob
z uzytkownikami powyzej 60 r.z. oraz przewlekle chorych.

. Wytyczne dla bibliotekarza i pomocy administracyjnej przebywajacych w przestrzeni

biblioteki:

1) Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
woda z mydtem.

2) Nosi¢ oslone nosa i ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

3) Zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozméwey i wspdipracownikow (rekomendowane
sg 2 metry).

4) Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcja znajdujacg
si¢ przy umywalce 1 dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min.
60%).

5) Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

6) Starac si¢ nie dotykac¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

7) Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegélnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki swiatet czy biurka.

8) Regularnie (kilka razy w ciaggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktérymi stykaja
si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blaty, oparcia krzeset.

9) Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Przestrzegaé¢ przygotowanej procedury postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji

podejrzenia zakazenia i skuteczne poinstruowanie pracownikow.



I1. Zapewnienie bezpieczenstwa w pomieszczeniach biblioteki

L

2.

7.

8.

9.

Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem informacji o maksymalnej liczbie
uzytkownikow/ odwiedzajgcych, mogacych jednoczesnie przebywa¢ w bibliotece.
Zapewnienie uzytkownikom dostepu do $rodkow do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne,
mydto). Rekomenduje sie stosowanie maseczek ochronnych lub  przylbic
w pomieszczeniach biblioteki.

. Kontrolowaé stosowanie przez sprzatajacych (sprzataczki) rodzaju sprzetu i stosowanych

$rodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczeg6élnym
uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - porgczy, klamek, wigcznikow
$wiatla, uchwytéw, poreczy krzeset 1 powierzchni plaskich, w tym blatow
w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

. Organizowaé taki sposob korzystania z biblioteki uwzglgdniajacy wymagany dystans

przestrzenny (minimum 2 metry).

Korzystaé z ustawionej przestony ochronnej (na ladzie bibliotecznej z pleksi) w punkcie
kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem.

Ograniczy¢ liczebno$¢ uzytkownikow, adekwatnie do obowigzujacych przepisdw/grup
uzytkownikow, w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego.

Dopilnowaé, aby uzytkownicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu, zakltadali rgkawice
ochronne oraz posiadali ochron¢ zakrywajgca usta i nos.

Dopilnowa¢, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podlodze), jesli takie sg wyznaczone.

Przestrzega¢ ograniczenia godzin otwarcia.

10. Ograniczyé uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.
11. Ograniczyé wykorzystanie multimediow i innych urzadzen aktywowanych dotykiem

(np. komputery z klawiaturami).

12. Przygotowaé i umiesci¢ w okreslonym miejscu (fatwy dostep) potrzebnych numerdéw

telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

II1. Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem

1.

pracownikow/ obslugi

Pracownicy/obstuga biblioteki zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
i poinformowacé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

. Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego 1 Ministra

Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowigzujacych przepisow prawa.

. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy

niepokojacych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie
odsunaé go od pracy i odestaé transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy
jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w Wwyznaczonym
pomieszczeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Nalezy
wstrzymaé przyjmowanie klientow, powiadomi¢ wilasciwa miejscowo powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczna i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.



4. Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzgtania, zgodnie z procedurami zakladowymi, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

5. Rekomenduje sie stosowanie si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorge pod uwage
zaistnialy przypadek.

IV. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/
uzytkownika zakazenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
pomieszczen biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢
do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgloszenie incydentu do kierownictwa szkoly, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy os6b (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie w czgsci/ czgsciach
obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych
Gltownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktére miaty kontakt
z zakazonym.

Na dodatkowe pytania dotyczace wytycznych GIS odpowiedza eksperci
dostepni pod numerami telefonéow 732 122 500 lub 22 484 84 84.
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