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ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Zespole Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie za posrednictwem strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatkutnowski funkcjonuje elektroniczny dziennik.

2. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sa przez firmg¢ Vulcan,
Ina podstawie umowy podpisanej przez Dyrektora Szkoly i uprawnionego przedstawiciela
firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

3. 7Za niezawodno$é dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostgp do edycji
i przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegélowa
odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujacegow Polsce prawa.

4. Osoba odpowiedzialna za nadzoér i prowadzenie dziennika w szkole jest upowazniony
pracownik szkoty zwany dalej Administratorem.

5. Kazdy Uzytkownik posiada wlasne konto w Systemie, za ktére osobiscie odpowiada.

6. Konta zaktadane sa dla nauczycieli przez Administratora Systemu, natomiast dla rodzicow
i uczniow przez wychowawcow.

7. Aby uzyska¢ dostep do Systemu Uzytkownik zobowiazany jest do dostarczenia
Administratorowi albo wychowawcy adresu mailowego.

8. Dostep do Systemu uzyskuje si¢ poprzez strong internetowa www.grabski.edu.pl.

9. Loginem jest podany przez Uzytkownika adres mailowy.

10. O kazdej zmianie adresu mailowego Uzytkownik zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ Administratora lub wychowawcg.

11.  Hasto przypisane do konta ustala jedynie Uzytkownik i jest on zobowigzany do jego
ochrony oraz nieudostgpniania osobom postronnym.

12.  Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wysytang w komunikatach tresc.

13.  Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania

i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania
jest:

1) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. poz.1646);

2) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r.
zmienigjgce rozporzgdzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. poz. 1664),

3) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r.
w sprawie Swiadectw, dyplomow parnstwowych i innych drukow (Dz.U. poz.
1700);

4) Na podstawie art. 6 ust.l lit.c Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu  takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych) Dyrektor szkoly przetwarza dane osobowe
w zwiqzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw prawa tj.: Rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dn. 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji



przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji.

5. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot Nr 3 im. Wiladystawa Grabskiego
w Kutnie. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajgcych
i
1) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji. (Dz.U. poz. 1646)

6. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu sie na swoim koncie ma dostep
do raportu o zawartych w systemie danych o informacji identyfikujacych swoje dziecko.

7. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na podstawie
Rozporzqdzenia  Ministra  Edukacji  Narodowej  z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci  wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow  tej
dokumentacji. (Dz.U. poz. 1646)

8. Na podstawie powyzszego rozporzadzenia oceny biezace, frekwencja, tematy zajec,
oceny $rodroczne i roczne z zajgé obowigzkowych, dodatkowych sg wpisywane w dzienniku
elektronicznym.

9. Pracownicy szkoty zobowiazani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisow obowigzujacych w szkole.

10. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach wychowawczych zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania

i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

11. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje
zapisow, ktére zamieszczone s3 Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

12. Regulamin dostgpny jest na oficjalnej stronie szkoty (www.grabski.edu.pl)

ROZDZIAL 2

KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

2. Hasto musi by¢ zmieniane co 30 dni. Hasto musi sig sktadaé co najmniej z 8 znakow
i by¢ kombinacja liter matych i wielkich oraz przynajmniej jednej cyfry. Login do SWojego
konta, ktéry shizy uzytkownikowi do zalogowania, jest adresem e-mail podanym
wychowawcy na pierwszej wywiadowce. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku
okresowa zmiang hasta.

3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczefistwa w poshugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu.

4. Hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik (Administrator Dziennika
Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik Sekretariatu,
Rodzic, Uczen) utrzymuje w tajemnicy, rowniez po uptywie ich waznosci.



5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany hasta poprzez uzycie

opcji ,,przywr6¢ dostep” lub ,,zmien hasto”.
6. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont
odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
UCZEN:

- przegladanie wlasnych ocen;

- przegladanie wlasnej frekwencji;

- dostep do wiadomosci systemowych;

- dostep do komunikatow;

- dostep do konfiguracji wlasnego konta.

RODZIC:

- przegladanie ocen swojego dziecka;

- przegladanie nieobecnosci swojego dziecka;
- dostep do wiadomosci systemowych;

- dostep do komunikatow;

- dostep do konfiguracji wtasnego konta.

NAUCZYCIEL:

- zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;

- zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji;

- wglad w statystyki wszystkich swoich uczniow;

- wglad w statystyki logowar;

- przegladanie ocen wszystkich swoich uczniéw;

- przegladanie frekwencji wszystkich swoich uczniow;
- dostep do komunikatow;

- dostep do konfiguracji konta;

- dostep do wydrukdéw.

WYCHOWAWCA KLASY:

- zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;

- zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow;

- zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca;
- edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca;
- wglad w statystyki uczniow, ktorych uczy;

- wglad w statystyki logowan;

- przegladanie ocen wszystkich swoich uczniow;

- przegladanie frekwencji wszystkich swoich uczniéw;

- dostep do wiadomosci systemowych;

- dostep do komunikatow;

- dostep do konfiguracji konta;

- dostep do wydrukéw;

- dostep do eksportow.

posiadajace



DYREKTOR SZKOLY:

- zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow;
- zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow;
- edycja danych wszystkich uczniow;
- wglad w statystyki wszystkich uczniow;
- wglad w statystyki logowan;
- przegladanie ocen wszystkich uczniow;
- przegladanie frekwencji wszystkich uczniow;
- dostep do wiadomosci systemowych;
- dostep do komunikatow;
- dostep do konfiguracji konta;
- dostep do wydrukéw;
- dostep do eksportow;
dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim;
- dostep do terminarza.

ADMINISTRATOR SZKOLY

zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje;

- wglad w liste kont uzytkownikow;

- zarzadzanie zablokowanymi kontami;

- wglad w statystyki wszystkich uczniow;

- wglad w statystyki logowan;

- dostep do wiadomosci systemowych;

- dostep do ogtoszen szkoty;

- dostep do konfiguracji konta;

- dostep do wydrukow;

- dostep do eksportow;

- zarzadzanie planem lekcji szkoty;

- dostep do panelu administratora;

- dostep do Sekretariatu.

Uprawnienia przypisane do kont dyrektora, nauczyciela oraz administratora, moga zosta¢
zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego. Aktualna lista uprawnien
publikowana jest w dokumentacji Systemu dostepnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora
Szkoty oraz Administrator Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL 3

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCI (indywidualne i grupowe), dostgpny w oknie startowym dziennika. Modut
ten stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy jego wykorzystywac, gdy
potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie oraz
gdy chcemy przekazaé wiadomo$¢ tylko pewnej grupie 0s6b np. uczniom tylko jedne;j klasy,
nauczycielom.
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2. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest
réwnoznaczne z przyjeciem wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacjg potwierdzajacg
odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rownowazna dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.
3. W szkole funkcjonujg formy komunikacji z rodzicami:
1) wywiadowki,
2) indywidualne spotkania z nauczycielami,
3) konsultacje.
4. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja
przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.
5. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegolnego odnotowania,
powinien wpisa¢ odpowiednia tre$¢ uwagi do rodzica (prawnego opiekuna) za pomocg
modulu UWAGI wybierajac odpowiednig kategorig.
6. Wiadomosci odznaczone, jako UWAGI, beda automatycznie dodawane do kartoteki
danego ucznia z podaniem:

1) daty wyslania,

2) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,

3) kategorii uwagi,

4) tematy 1 tresci uwagi.
7. Usuniecie przez nauczyciela prowadzacego lub wychowawce wpisanej UWAGI dla ucznia
ze swojego konta w zaktadce UWAGI w dzienniku elektronicznym, powoduje usuniecie jej
z systemu, przez co nie bedzie ona widoczna w kartotece ucznia.
8. Modut WIADOMOSCI daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

1) wszystkim uczniom w szkole,

2) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczeszczajacych do szkoty,

3) wszystkim nauczycielom w szkole.
9. Zakazuje si¢ usuwania WIADOMOSCI dla uczniéw i rodzicow. Wszystkie informacje
mozna bedzie usunaé na koniec sierpnia, przed rozpoczgciem nowego roku szkolnego.
Zapewni to catkowita archiwizacj¢ danych przez firme¢ oraz Administratora Dziennika
Elektronicznego oraz da mozliwo$¢ poprawnego odczytania w przysztosci.

ROZDZIAL 4
ADMINISTRATOR SZKOLY

(Administrator Dziennika Elektronicznego)

1, Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator Dziennika Elektronicznego.
2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego

powinny by¢ wykonywane ze szczegélna uwaga i po doktadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkoty.
3. Do obowiazkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:
1) zapoznanie nauczycieli z zasadami uzytkowania sytemu
2) informowanie o mnowo utworzonych kontach Administrator ~ Dziennika
Elektronicznego ma obowigzek przekaza¢ je bezposrednio ich wiascicielom lub
wychowawcom klas;
3) systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie;



4) systematycznie umieszczanie waznych ogloszen przez modul  WIADOMOSCI,
majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu;

5) kontaktowanie sic z obsluga techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidlowego
dzialania systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikow firmy
Vulcan;

6) pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

4. W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniéw
Administrator Dziennika Elektronicznego przed dokonaniem tej operacji ma obowiazek
zarchiwizowaé oraz dokonaé wydruku kartoteki danego ucznia i przekaza¢ wydruk
do  sekretariatu  szkoty, celem umieszczenia go w  szkolnym archiwum
w Arkuszu Ocen danego ucznia.

3 Dwa razy w roku — na zakoriczenie pierwszego poéirocza 1 na zakonczenie roku
szkolnego - Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek zarchiwizowania calego
dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania go na serwerze szkolnym.

6. Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego
przypadek naruszenia bezpieczenstwa Administrator zgtasza dyrektorowi oraz firmie Vulcan,
w celu podjecia dalszych dziatan.

7. Jesli nastapi  zablokowanie konta Nauczyciela, ~Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowigzek:

1) skontaktowa¢ si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady;

2) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomié firme¢ Vulcan;

3) sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta i przywrocié
do prawidlowej zawartosci jesli jest taka potrzeba;

4) pomdc zmienié¢ hasto logowania do konta pracowniczego.

8. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowiazany nie udostgpnia¢ nikomu,
poza dyrektorowi, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych
przyczyni¢ sie do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL S5

DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupelniania dziennika elektronicznego odpowiada
Dyrektor Szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik.
2. We wrzeéniu Dyrektor Szkoty sprawdza wypelnienie przez Administratora Dziennika
Elektronicznego 1 wychowawcéw klas  wszystkich danych uczniow potrzebnych
do prawidtowego dzialania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor Szkoly jest zobowigzany:

1) systematycznie sprawdzac statystyki logowan;

2) kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

3) kontrolowaé realizacje tematow i realizacji podstawy pro gramowej;

4) bezzwlocznie przekazywac uwagi do Administratora;

5) dochowywaé tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych

narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utratg bezpieczenstwa;

4. Dyrektor Szkoty ma obowiazek wyznaczy¢ druga osobg, ktora moze petni¢ role
Administratora Dziennika Elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej funkcji
przez pierwsza.



ROZDZIAL 6

WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
Wychowawca Klasy. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie
dziennika elektronicznego swojej klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

2. Wychowaweca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie planu lekcji w swojej klasie,
przydzial nauczycieli i zaje¢ oraz utworzenie grup 1 przydziat do nich uczniéw zgodnie
ze wskazaniem przez Dyrektora.

3. Wychowawca Klasy powinien zwréci¢ szczegblnag uwage na modul Edycja Danych
Uczniéw. Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku $wiadectw,
wypetnia pola odnosnie telefonow rodzicow. Wychowawca systematycznie uzupelnia
i aktualizuje wpisy, np.: o wycieczkach klasowych, waznych wydarzeniach z zycia klasy,
kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.

4. Je$li w danych osobowych ucznia nastgpia zmiany np.: zmiana nazwiska, adresu,
wychowawca klasy ma obowigzek zglosi¢ ten fakt w sekretariacie szkoly. Nie powinien
zmian dokonywaé samodzielnie.

5. Jezeli nauczyciel jest wychowawca w klasie pierwszej, to do 30 wrzesnia generuje
i drukuje pierwsze strony arkuszy ocen.

6. W dniu poprzedzajacym posiedzenie Srodokresowe] lub koncowo-rocznej rady
pedagogicznej wychowawca klasy dokonuje wydrukow odpowiednich statystyk, podpisuje je,
przedstawia na radzie pedagogicznej, przekazuje do sekretariatu szkoty.

7. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w WSO.

8. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, wychowawca klasy zglasza ten
fakt Sekretarzowi szkoty, ktory przenosi go do innej klasy lub wykresla z listy uczniow.

9. Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy
wraz z Administratorem Dziennika Elektronicznego.

10. Wychowawca klasy przeglada tematy i frekwencj¢ za ubiegly tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian np. usprawiedliwien. Przy braku wpisu tematu wychowawca informuje
nauczyciela prowadzacego (moze skorzysta¢ w tym celu z modutu WIADOMOSCI).
Czestotliwo$¢ tych czynnosci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na
tydzien.

11. Wychowawca zobowigzany jest do dokonania odpowiedniego wpisu na zajeciach, na
ktérych powinna byé klasa wyjezdzajaca/wychodzaca. Tym wpisem powinno by¢
odpowiednie wydarzenie, np.: udzial w wycieczce edukacyjnej, wyjscie do kina.

12. Przed zebraniem z rodzicami wychowawca drukuje z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania
z rodzicami.

13. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowiazku dodatkowego zawiadamiania o ocenach.

14. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow
w klasie, w ktorej jest wychowawca, poza przedmiotem, ktorego uczy.

15. Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole i zebra¢ o$wiadczenia z adresami
e-mail uczniow, ktérzy chcg mie¢ dostgp do dziennika elektronicznego.

16. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢
oéwiadczenia o adresach e-mail rodzicow, ktérzy chca mie¢ dostep do dziennika
elektronicznego.

17. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowiazek zapozna¢
rodzicow z Regulaminem Korzystania z Dziennika Elektronicznego w Zespole Szkot Nr 3
im. Wiadystawa Grabskiego i fakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica na specjalnej liScie
(liste nalezy umie$ci¢ w teczce Wychowawcy).



ROZDZIAL 7

NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel prowadzacy jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznego:

1) ocen biezacych;

2) przewidywanych ocen rocznych i koncowych;

3) ocen $rodrocznych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajgcia wedlug zasad
okreslonych w Statucie Szkoty;

4) wpisywanie tematéw zajgc;

5) sprawdzanie frekwencji;

6) wpisywanie uwag dla klasy, grupy lub uczniow.

2. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zajec osobi$cie sprawdza
i wpisuje nieobecnosci jak i obecnosci uczniéw na zajeciach oraz temat lekcji.
W trakcie trwania zaje¢ uzupelnia inne elementy, np.: oceny uzyskane przez uczniow,
uwagi.

3. W przypadku prowadzenia zajg¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowiazek
zaznaczy¢ w systemie dziennika elektronicznego opcje Zastgpstwo.

4. Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozktadu materiatu, ktéry dodaje w zaktadce
Rozklady materiatu.

5. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze byé usuwana ani zmieniana bez
podania przyczyn takiego postgpowania. J esli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac bledna
ocene lub nieobecnos¢, jak najszybciej dokonuje korekty.

6. Nieobecnos$¢ ,, — ” wpisana do dziennika moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢
zmieniona na:

1) obecnos¢ +

2) nieobecnos¢ usprawiedliwiona —u,

3) spoznienie — s,

4) spdznienie usprawiedliwione — su,

5) nieobecno$¢ usprawiedliwiong potrzebami szkoly (zawody, konkursy, wystepy) — s,
6) zwolnienie —z,

7) praktyka zawodowa —pz,

8) rekolekcje -1,

9) wycieczka —w.

7. Przed posiedzeniem $rédrocznym lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele s3
zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen $rédrocznych lub rocznych w dzienniku
elektronicznym.

8. Obowiazkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow
o przewidywanych ocenach klasyfikacyjnych.

9. Nauczyciel ma obowigzek umieszczac informacje o pracy klasowej wykorzystujgc
do tego karte Sprawdziany w zaktadce LEKCJA.

10. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie
same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentacji.

11. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera.

12. Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodno$¢
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktora bedzie widoczna zaraz
po zalogowaniu si¢ na swoje konto.

10



17. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczefistwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomié o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego odpowiedzialnego za
dziennik  elektroniczny. Po  zakofczeniu  pracy  nauczyciel musi  pamigtac
o wylogowaniu si¢ z konta.

18. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu Sprzgtu komputerowego
w nalezytym stanie.

19. Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowiazany jest do sprawdzenia, czy sprzet
nie zostat w widoczny sposéb naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego
stanu rzeczy winien niezwlocznie powiadomi¢ o tym odpowiedniego Administratora
Dziennika Elektronicznego.

20. Nauczyciel powinien dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla 0séb trzecich.

ROZDZIAL 8

SEKRETARIAT

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest Sekretarz Szkoty.

2. Sekretarz Szkoly jest zobowigzana do przestrzegania przepisow zapewniajacych ochrong
danych osobowych i dobr osobistych uczniow, w szczegolnosci do niepodawania zadnych
informacji z systemu drogg niezapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby.

3. Na pisemng prosbe rodzica lub pemoletniego ucznia pracownik sekretariatu szkoty moze
udostepni¢ rodzicowi informacje na temat wszystkich danych osobowych dotyczacych jego
dziecka przetwarzanych w dzienniku elektronicznym. Dane dotyczace ocen, uwag
i frekwencji przekazuje tylko wychowawca klasy, ewentualnie pedagog szkolny.

4. Sekretarz Szkoty jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniow
do ksiegi uczniéw oraz edycje danych dotyczacych: skreslen z listy, przeniesienia do innej
klasy, do innej grupy oraz zmiany danych osobowych.

5. Sekretarz Szkoly przekazuje informacje odnosnie nieprawidtowego dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistnialej awarii ~ Administratorowi
Dziennika Elektronicznego lub Administratorowi Sieci Komputerowe;.

ROZDZIAL 9

RODZIC

1. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwo$¢é komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochron¢ doébr
osobistych innych uczniow.

2. Na poczatku roku szklonego rodzic sktada o$wiadczenie wychowawcy zawierajace migdzy
innymi swoj adres e-mail (ktory bedzie loginem do konta w dzienniku). Wychowawca
informuje rodzica w jaki sposob uzyska¢ dostep do dziennika (przez zatozenie nowego
konta).

W przypadku jego nieobecno$ci na zebraniu, rodzic ma mozliwo$¢ ztozenia o$wiadczenia
wychowawcy w innym terminie.
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3. Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z Regulaminem Korzystania z Dziennika
Elektronicznego w Zespole Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie umieszczonym
na stronie www.edu.grabski lub u wychowawcy klasy. Fakt zapoznania si¢ z regulaminem
rodzic podpisuje osobicie na specjalnie przygotowanym dokumencie, ktéry jest
przechowywany w dokumentacji wychowawcy.

4. W przypadku checi odrebnego dostgpu do systemu przez dwoje rodzicow istnieje
taka mozliwo$é po podaniu drugiego adresu e — mail rodzica/opiekuna prawnego.

5. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowiazek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

ROZDZIAL 10

UCZEN

1. Na poczatkowych lekcjach z wychowawca uczniowie beda zapoznani przez nauczyciela
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczei ma obowiazek zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z Dziennika
Elektronicznego w Zespole Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie
umieszczonym na stronie www.grabski.edu.pl lub u wychowawcy klasy.

3. Uczenh przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowiazki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie. Nie ma jedynie dostepu
do konfiguracji powiadomien e-mailem oraz mozliwosci wysylania zgloszen
o usprawiedliwienie.

ROZDZIAL 11

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, wedlug zasad okreslonych w Regulaminie Prowadzenia
Dokumentacji obowiazujacego w szkole.

2. Mozliwo$¢é edycji danych ucznia maja: Administrator Dziennika Elektronicznego,
Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoty Sekretarz
Szkoty.

3. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin s poufne.

4. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw, penoletniego ucznia
odpowiednim organom na podstawie odrebnych przepisow.

5. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych
7z dziennika elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob
jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

6. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego (wydruki, dyski zewnetrzne,
plyty DVD z danymi) powinna by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

7. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spelnia¢ nastepujgce

wymogi:
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1) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie;
2) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba
kompatybilne;
3) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.
8. Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+ w Zespole Szkol Nr 3
im. Wladystawa Grabskiego w Kutnie wchodzi w Zycie z dniem 1.09.2020 r.

espolu Szk6l Nr 3
Kutno, 31 sierpnia 2020 roku Wiadystava Gralskiegf w Kutnie -
L b Tpoued
-inZ. Wojciech BandsSiak

(pieczatka i podpis Dyrektora Szkoly)
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