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Wymagania edukacyjne z przedmiotu pracownia ekonomiczna dla klasy I, ITi III TE
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ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna

ocena dobra

ocena bardzo dobra

ocena celujaca

Obsluga programow magazynowych

uruchomia program
Subiekt, wybiera
firme,

porusza si¢ w oknach
Subiekta,
wprowadza
podstawowe dane
nowego podmiotu,
okresla podstawowe
parametry pracy
programu

wymienia polecenia z
paska menu i z paska
narzedziowego
programu,

porusza si¢ w oknach
programu

zaktada Kkartoteki:

* kontrahentow

* towarow,

* pracownikow
modyfikuje kartoteki,
tworzy dokument
sprzedazy,

tworzy dokument
magazynowy,
wprowadza dokument
zakupu

wymienia metody

zapewnia
bezpieczenstwo danych
modyfikuje
wprowadzone dane
podmiotu
przeprowadza
konieczng do pracy
konfiguracje systemu
gospodarki
magazynowej
wykonuje operacje
sprzedazy

modyfikuje utworzone
kartoteki

wypehia faktury VAT,
faktury korygujace,
zamowienia,
dokumenty sprzedazy
detalicznej

wykonuje operacje
zakupu;

przeglada dokumenty
magazynowe

wypetnia dokumenty
magazynowe —
przyjecia i wydania
wykonuje operacje
kasowe — wplata i
wyptata, rachunkéw
bankowych,

archiwizuje dane
firmy

definiuje kategorie
wyodrebnione w
firmie
wystawia i
zatwierdza dokument
sprzedazy,

przeglada i drukuje
dokumenty
sprzedazy,

definiuje towar w
kartotece, jednostki
miary
przeglada i drukuje
pozycje kartoteki
towarow,
wypetnia dokumenty
magazynowe
koryguje pozycje
dokumentow zakupu
sprawdza stan kasy
wystawia dokumenty
w kasie,
wykonuje operacje
bezgotéwkowe —
wptata i wyptlata,
wykonuje
rozliczenia z

zdefiniuje hasta i
uprawnienia
uzytkownika,

ustawia parametry
programu Subiekt GT
dla przedsigbiorstwa
produkcyjnego,
handlowego,
ustugowego

definiuje partie
towaru, waluty, kursy
walut, listy wyboru
przeglada i drukuje
rejestry sprzedazy,
drukuje pozycje
dziennika sprzedazy,
wykonuje raporty
sprzedazy:
*dokumenty sprzedazy
za okres...,
bezblednie wypetnia 1
drukuje dokumenty
magazynowe,
sprzedazowe
przeglada stany
magazynowe w
wybranych
magazynach w réznych
przekrojach,
wykonuje raport

administruje danymi
firmy

ustawia parametry
state, typu:

*stawki VAT,
*paski narzedzi,
*ustawienia
domyslne (tresé),
*parametry
ksiggowe, wydruki,
dokumenty
definiuje operacje i
dokumenty
zdefiniuje wtasne
raporty,

definiuje raporty i
filtry,

przeglada i buduje
definicje filtrow,
zestawia raporty
specjalne,
zestawia i drukuje
dziennik zakupu




ustalania cen — tworzy dokument kontrahentami magazynowy za
sprzedazy, bezgotowkowy — wykonuje rozliczenia okres...,
wprowadzania marzy dotyczacy rozliczenia z z kontrahentami w — kalkuluje ceny
otwiera dokument kontrahentami zaleznos$ci od formy sprzedazy w programie
kasowy, — sporzadza platnosci, komputerowym
bezgotowkowy dokumentacje — wystawia, przegladai | — wykonuje raporty
wystawia i drukuje zamoOwienia drukuje dokumenty zakupu za okres...,
podstawowe —  wystawia dokumenty magazynowe, —  zestawia, przeglada i
dokumenty korygujace sprzedazowe drukuje raport kasowy,
— wykonuje operacje — przeglada stan
zakupu, transakcji finansowo —
— wystawia dokumenty rozliczonych i nie
korygujace, rozliczonych,
inwentaryzacyjne — zestawia dziennik
— przeglada i drukuje rozrachunkow,
dokumenty kasowe — ustala obnizke
Obsluga programow ksiegowych
uruchomia — uruchamia program — wprowadza do — Ustala nalezny zmienia hasto lub
komputerowa ksigge finansowo — ksiggowy programu Rachmistrz zryczattowany podatek nadane
przychodow i Rachmistrz GT z dane wtasciciela dochodowy w uzytkownikowi
rozchodow, poziomu programu podmiotu programie prawa,
wprowadza do Subiekt GT, — ustala ceng komputerowym, uaktualnia dane
programu Rachmistrz | — wprowadza do sprzedazy, stosujac — drukuje podsumowanie firmy lub
dane podmiotu programu Rachmistrz odpowiednig metodg, | — wykonuje wprowadzi¢ jej
wprowadza w dane podmiotu, urzedu | — ewidencjonuje samodzielnie nowego
programie dane dot. skarbowego, faktury sprzedazy w rejestracje uzytkownika,
prowadzonej przez — wyjasnia metody ewidencji sprzedazy i dokumentoéw tworzy i modyfikuje
podmiot dziatalnosci i ustalania cen ewidencji przychodowych i definicje dziatu firmy

zatozy¢ niezbedne
kartoteki,

sporzadza i drukuje
rejestry VAT

sprzedazy,

rejestruje dokument
zakupu i dokonuje jego
korekty

przychodow,

ustala nalezny
zryczattowany
podatek dochodowy

kosztowych w KPIR,
ewidencjonuje srodki
trwate 1 amortyzacje je,
wprowadza koszty

instaluje ksiggi
przychodéw i
rozchodéw dla
uzytkownika,




wprowadza do ksiegi
podstawowe
dokumenty
wykonuje kopie
bezpieczenstwa

ewidencjonuje faktury
VAT sprzedazy
sporzadza i drukuje
rejestry VAT
ewidencjonuje faktury
sprzedazy w ewidencji
przychodow

nalicza nalezny
zryczattowany podatek
dochodowy

rejestruje podstawowe
dokumenty ksiegowe w
KPIiR

omawia zasady
obliczania dochodu z
ksiggi przychodow i
rozchodow,

zaktada kartoteke
srodkow trwatych
wykonuje podstawowe
wydruki

ustawia parametry
drukowania

W programie
komputerowym
sporzadza deklaracje
VAT-7

dostosowuje ksigge
przychoddéw i
rozchodow do
potrzeb uzytkownika
wykonuje rejestracj¢
dokumentoéw w
KPIR,

sporzadza
podsumowanie z
ksiggi i
podsumowanie VAT,
sporzadza
dokumentacje
srodkow trwatych
wyjasnia sposoby
obliczania dochodu z
ksiggi przychodow i
rozchodow

eksploatacji pojazdow
dokonuje rozliczen
podatkowych,
sporzadza deklaracje
skarbowe
przygotowuje i
drukuje raporty,
samodzielnie
sporzadza deklaracje
podatkowe,

dokonuje zamknigcia
miesigca

samodzielnie,
bezbtednie drukuje
deklaracje skarbowe
ocenia wyniki
dziatalno$ci na
podstawie ewidencji

Ob

sluga programéw kadrowych

uruchomia program,
porusza si¢ w oknach
programu,

wymienia polecenia
z paska menu i z
paska narzedziowego
programu,

ustawia parametry
pracy

wprowadza akta
osobowe;
rejestruje ruchome
sktadniki ptac
wymienia zasady

aktualizuje
parametry i stownik
programu,
aktualizuje ewidencje
osobowg;

wystawia
za$wiadczenia

konfiguruje program
kadrowo-ptacowy
prezentuje dane o
pracownikach wg
dowolnie wybranych
kryteriow;

rejestruje nagrody,

instaluje dowolny
program kadrowo —
ptacowy i dokonuje
jego modyfikacji do
potrzeb firmy;
ustawia domy$Iny
system wynagrodzen
dla firmy




zaktada ewidencje
osobowg
pracownikow
wymienia zasady
rozliczania z ZUS
0s0b fizycznych
prowadzacych
dziatalnos¢
gospodarcza
wykonuje zgloszenie
ptatnika

wymienia dokumenty
zgloszeniowe
prowadzi dokumenty
w sprawach
osobowych

wystawia prosta
umowe o prace
nalicza
wynagrodzenie
pracownikom

obstugi programu
wprowadza dane
pracownikow,
wyjasnia zasady
rozliczania z ZUS o0s6b
fizycznych
prowadzacych
dziatalnos$¢ gosp.
wykonuje rejestracje
ptatnika i
ubezpieczonego
obstuguje
dokumentacje kadrowa
pracownikow
sporzadza dokumenty
zgloszeniowe
wypetnia deklaracje
ZUS

wystawia umowy o
prace

sporzadza i1 drukuje
prosta listg ptac
wymienia dokumenty
rozliczeniowe zwigzane
z ZUS

pracownikom,
wprowadza
informacje o
nieobecnosciach
pracownikow
wystawia
cywilnoprawne
umowy,

nalicza
wynagrodzenie do
umow
cywilnoprawnych
definiuje sktadniki
wynagrodzen
nalicza i drukuje
liste ptac
przygotowuje
przelewy dla
pracownikow
oblicza podatek
dochodowy od 0s6b
fizycznych;
charakteryzuje
dokumenty
rozliczeniowe
zwigzane ze ZUS
sporzadza raporty
imienne i deklaracje
rozliczeniowg do
ZUSs

prowadzi rozliczenia
z ZUS

urlopy

sporzadza liste plac;
dokonuje okreslonych
ustawien w programie
tworzy okres placowy
nalicza oraz zamyka
okresy ptacowe,
raporty, zestawienia
wypehnia i drukuje
formularze PIT
drukuje odcinki wyptat
do listy ptac;
przygotowuje
deklaracje skarbowe i
przelewy do Urzedu
Skarbowego oraz
deklaracje ZUS.
tworzy archiwum
danych

biegle wprowadza
okreslone warto$ci do
systemu
wynagrodzen
pracownikow
przygotowuje
deklaracje ZUS i
dokonuje jej
podgladu;
samodzielnie
wykonuje rozliczenie
z ZUS osoby
fizycznej
prowadzacej
dziatalno$¢
gospodarcza
systematycznie
wzbogaca swoja
wiedz¢ 1 umiejetnosci
korzystajac z roznych
zrodet informacji




