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ocena dopuszczająca ocena dostateczna ocena dobra ocena bardzo dobra ocena celująca 

Obsługa programu Subiekt 

 uruchomia program 

Subiekt, wybiera 

firmę,  

 porusza się w oknach 

Subiekta,   

  wprowadza 

podstawowe dane 

nowego podmiotu,   

  określa podstawowe 

parametry pracy 

programu   

 wymienia polecenia z 

paska menu i z paska 

narzędziowego 

programu,   

 porusza się w oknach 

programu   

  zakłada kartoteki:  

* kontrahentów  

* towarów,  

* pracowników   

 modyfikuje kartoteki,   

 tworzy dokument 

sprzedaży,   

  tworzy dokument 

magazynowy,   

 wprowadza dokument 

zakupu   

  wymienia metody 

  zapewnia 

bezpieczeństwo 

danych   

  modyfikuje 

wprowadzone dane 

podmiotu   

  przeprowadza 

konieczną do pracy 

konfigurację systemu 

gospodarki 

magazynowej   

 wykonuje operacje 

sprzedaży   

  modyfikuje 

utworzone kartoteki   

 wypełnia faktury 

VAT, faktury 

korygujące, 

zamówienia, 

dokumenty sprzedaży 

detalicznej   

 wykonuje operacje 

zakupu;   

  przegląda dokumenty 

magazynowe   

 wypełnia dokumenty 

magazynowe – 

przyjęcia i wydania   

 wykonuje operacje 

kasowe – wpłata i 

  archiwizuje dane 

firmy   

  definiuje kategorie 

wyodrębnione w 

firmie   

 wystawia i zatwierdza 

dokument sprzedaży,   

  przegląda i drukuje 

dokumenty sprzedaży,   

  definiuje towar w 

kartotece, jednostki 

miary   

 przegląda i drukuje 

pozycje kartoteki 

towarów,   

 wypełnia dokumenty 

magazynowe   

  koryguje pozycje 

dokumentów zakupu   

 sprawdza stan kasy   

 wystawia dokumenty 

w kasie,   

 wykonuje operacje 

bezgotówkowe – 

wpłata i wypłata,   

 wykonuje  rozliczenia 

z kontrahentami   

 wykonuje rozliczenia 

z kontrahentami w 

  zdefiniuje hasła i 

uprawnienia 

użytkownika,   

  ustawia parametry 

programu Subiekt GT 

dla przedsiębiorstwa 

produkcyjnego, 

handlowego, 

usługowego   

  definiuje partie 

towaru, waluty, kursy 

walut, listy wyboru   

  przegląda i drukuje 

rejestry sprzedaży,   

 drukuje pozycje 

dziennika sprzedaży,   

 wykonuje raporty 

sprzedaży: 

*dokumenty 

sprzedaży za okres...,   

  bezbłędnie wypełnia i 

drukuje dokumenty 

magazynowe, 

sprzedażowe   

 przegląda stany 

magazynowe w 

wybranych 

magazynach w 

różnych przekrojach,   

  wykonuje raport 

  administruje danymi 

firmy   

  ustawia parametry 

stałe, typu:  

*stawki VAT, 

 *paski narzędzi, 

*ustawienia domyślne 

(treść),  

*parametry księgowe, 

wydruki, dokumenty   

 definiuje operacje i 

dokumenty   

 zdefiniuje własne 

raporty,   

  definiuje raporty i 

filtry,   

  przegląda i buduje 

definicje filtrów,   

 zestawia raporty 

specjalne,   

 zestawia i drukuje 

dziennik zakupu,  na 

podstawie ewidencji 



ustalania cen 

sprzedaży, 

wprowadzania marży   

 otwiera dokument 

kasowy, 

bezgotówkowy   

 wystawia i drukuje 

podstawowe 

dokumenty 

wypłata,   rachunków 

bankowych,   

  tworzy dokument 

bezgotówkowy 

dotyczący rozliczenia 

z kontrahentami   

 sporządza 

dokumentację 

zamówienia   

  wystawia dokumenty 

korygujące   

zależności od formy 

płatności,   

 wystawia, przegląda i 

drukuje dokumenty 

magazynowe, 

sprzedażowe   

  wykonuje operacje 

zakupu,   

  wystawia dokumenty 

korygujące, 

inwentaryzacyjne   

  przegląda i drukuje 

dokumenty kasowe   

 wystawia paragony 

magazynowy za 

okres...,   

 kalkuluje ceny 

sprzedaży w 

programie 

komputerowym   

 wykonuje raporty 

zakupu za okres...,   

  zestawia, przegląda i 

drukuje raport 

kasowy,   

  przegląda stan 

transakcji finansowo – 

rozliczonych i nie 

rozliczonych,   

 zestawia dziennik 

rozrachunków,   

  ustala obniżkę  

 sporządza naklejki i 

cenniki 

Obsługa urządzeń technicznych 

 identyfikuje akty 
prawne regulujące 
obowiązek stosowania 
kas fiskalnych,  

 identyfikuje akty 
prawne regulujące 
warunki techniczne, 
którym muszą 
odpowiadać kasy 
fiskalne,  

 definiuje pojęcie kasy  

 wyjaśnia warunki 
techniczne, którym musi 
odpowiadać kasa 
rejestrująca  

 przestrzega 
podstawowych zasad 
obsługi wskazanych 
urządzeń technicznych 
stosowanych w handlu  

 wyjaśnia cel stosowania 
kas rejestrujących,  

 przygotowuje 
stanowisko kasjera do 
pracy zgodnie z 
zasadami ergonomii i 
przepisami prawa,  

 wykonuje powierzone 
zadania kasjera, w tym 
obsługuje kasę 
rejestrującą,  

 obsługuje urządzenia 
techniczne stosowane 

 analizuje instrukcje 
obsługi urządzeń 
technicznych na 
stanowisku pracy  

 interpretuje przepisy 
prawne dotyczące kas 
rejestrujących, płatności 
gotówkowych i 
elektronicznych 
instrumentów 
płatniczych,  

 opracowuje regulamin 
form płatności za 
sprzedane towary (np.: 
gotówka, przedpłata, 
przelew, płatność kartą)  

 samodzielnie i 
bezbłędnie wystawia 
dokumenty przy 
wykorzystaniu 
programu 
komputerowego  



 wymienia rodzaje 
urządzeń technicznych  

 rejestrującej,  

 identyfikuje zadania 
zawodowe i 
odpowiedzialność 
kasjera  

 identyfikuje dowody 
poświadczające zakup 
(paragon, rachunek, 
faktura, pisemne 
potwierdzenie zawarcia 
umowy zakupu),  

 identyfikuje elementy 
obligatoryjne na 
dowodach zakupu 
(paragon, faktura  

 definiuje proces fazy 
magazynowej – 
wydawanie,  

 identyfikuje zasady 
wydawania towarów z 
magazynu,  

 identyfikuje zasady 
wydawania towarów ze 
sklepu z tradycyjną 
formą obsługi,  

 identyfikuje zasady 
wydawania towarów w 
nowoczesnych formach 
sprzedaży systemy 
pakowania towarów,  

 identyfikuje materiały 

 wyjaśnia zasady 
płatności gotówką,  

 wyjaśnia zasady 
płatności kartą,  

 wyjaśnia prawa i 
obowiązki 
przedsiębiorcy w 
związku z 
przyjmowaniem 
płatności kartą  

 definiuje pojęcie karty 
płatniczej,  

 wymienia rodzaje kart 
płatniczych  

 wyjaśnia zasady 
wystawiania faktur, 
rachunków, paragonów  

 wyjaśnia zasady 
wydawania towarów z 
magazynu,  

 wyjaśnia zasady 
wydawania towarów ze 
sklepu z tradycyjną 
formą obsługi,  

 wyjaśnia zasady 
wydawania towarów w 
nowoczesnych formach 
sprzedaży,  

 wyjaśnia zasady 
wydawania towarów: 
LIFO, FIFO, HIFO,  

 dobiera sposób 
pakowania do rodzaju 

na stanowiskach pracy 
w handlu, zgodnie z 
zasadami obsługi  

 dokonuje obliczeń 
związanych z masą 
towarów  

 klasyfikuje karty 
płatnicze,  

 charakteryzuje rodzaje 
kart płatniczych  

 sporządza dowody 
zakupu w jednostce 
handlowej podlegającej 
podatkowi VAT i 
niepodlegającej 
podatkowi VAT,  

 sporządza dowody 
zakupu przy 
zastosowaniu kas 
rejestrujących,  

 sporządza dobowe i 
miesięczne raporty 
sprzedaży  

 przygotowuje towary do 
wydania z magazynu,  

 przygotowuje towary do 
wydania towarów ze 
sklepu z tradycyjną 
formą obsługi,  

 przygotowuje towary do 
wydania towarów w 
nowoczesnych formach 
sprzedaży,  

 stosuje programy 
komputerowe do 
wystawiania dowodów 
zakupu  

 stosuje zasady 
wydawania towarów: 
LIFO, FIFO, HIFO, FEFO, 
LOFO,  

 dobiera zasady 
wydawania towarów w 
różnych formach 
sprzedaży towarów,  

 pakuje towar w 
zależności od 
okoliczności 

 samodzielnie i 
bezbłędnie korzysta z 
urządzeń pomocniczych 
i kas  

 informuje klienta o 
organizacji i warunkach 
odbioru towaru  

 wydaje towar z 
magazynu zgodnie ze 
stosowanymi zasadami  

 dokonuje analizy 
systemów pakowania ze 
względu na 
bezpieczeństwo towaru, 
ochronę środowiska i 
efektywność 
ekonomiczną  

 samodzielnie i 
bezbłędnie obsługuje 
klienta 



wykorzystywane do 
pakowania towarów 

towaru i oczekiwań 
klienta 

 pakuje towar 
zapewniając 
bezpieczeństwo i 
minimalizację strat 

Organizowanie i realizowanie transakcji kupna sprzedaży – ćwiczenia sumatywne 

 prawne regulujące 
zasady 
odpowiedzialności 
materialnej 
sprzedawców,  

 definiuje pojęcie 
inwentaryzacji,  

 wymienia metody 
inwentaryzacji,  

 wymienia składniki 
majątku i kapitałów 
podlegające 
inwentaryzacji,  

 identyfikuje 
dokumentację 
inwentaryzacyjną,  

 identyfikuje różnice 
inwentaryzacyjne 

 uruchomia program 

Subiekt, wybiera 

firmę,  

 porusza się w oknach 

Subiekta,   

  wprowadza 

podstawowe dane 

nowego podmiotu,   

 wyjaśnia metody 
inwentaryzacji,  

 wyjaśnia procedurę 
przeprowadzani a 
inwentaryzacji,  

 klasyfikuje różnice 
inwentaryzacyjne,  

 wyjaśnia sposób 
rozliczenia różnic 
inwentaryzacyjnych 

 zapewnia 

bezpieczeństwo 

danych   

  modyfikuje 

wprowadzone dane 

podmiotu   

  przeprowadza 

konieczną do pracy 

konfigurację systemu 

gospodarki 

magazynowej   

 wykonuje operacje 

sprzedaży   

  modyfikuje 

utworzone kartoteki   

 wypełnia faktury 

 stosuje przepisy o 
odpowiedzialności 
materialnej podczas 
wykonywania czynności 
zawodowych 
sprzedawcy  

 przeprowadza 
inwentaryzację 
towarów i wybranych 
składników 
majątkowych, 

  sporządza protokół 
różnic 
inwentaryzacyjnych,  

 sporządza arkusz spisu z 
natury 

 archiwizuje dane 

firmy   

  definiuje kategorie 

wyodrębnione w 

firmie   

 wystawia i zatwierdza 

dokument sprzedaży,   

  przegląda i drukuje 

dokumenty sprzedaży,   

  definiuje towar w 

 opracowuje procedurę 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji w 
przedsiębiorstwie 
handlowym,  

 planuje inwentaryzację 
sprzedawanych 
towarów,  

 przeprowadza 
inwentaryzację,  

 proponuje sposób 
rozliczenia różnic 
inwentaryzacyjnych 

 zdefiniuje hasła i 

uprawnienia 

użytkownika,   

  ustawia parametry 

programu Subiekt GT 

dla przedsiębiorstwa 

produkcyjnego, 

handlowego, 

usługowego   

  definiuje partie 

towaru, waluty, kursy 

walut, listy wyboru   

  przegląda i drukuje 

 samodzielnie ustala i 
rozlicza różnice 
inwentaryzacyjne  

 bezbłędnie wykonuje 
wszystkie czynności 
posprzedażowe 

 administruje danymi 

firmy   

  ustawia parametry 

stałe, typu:  

*stawki VAT, 

 *paski narzędzi, 

*ustawienia domyślne 

(treść),  

*parametry księgowe, 

wydruki, dokumenty   

 definiuje operacje i 

dokumenty   

 zdefiniuje własne 

raporty,   

  definiuje raporty i 

filtry,   

  przegląda i buduje 

definicje filtrów,   

 zestawia raporty 

specjalne,   



  określa podstawowe 

parametry pracy 

programu   

 wymienia polecenia z 

paska menu i z paska 

narzędziowego 

programu,   

 porusza się w oknach 

programu   

  zakłada kartoteki:  

* kontrahentów  

* towarów,  

* pracowników   

 modyfikuje kartoteki,   

 tworzy dokument 

sprzedaży,   

  tworzy dokument 

magazynowy,   

 wprowadza dokument 

zakupu   

  wymienia metody 

ustalania cen 

sprzedaży, 

wprowadzania marży   

 otwiera dokument 

kasowy, 

bezgotówkowy   

 wystawia i drukuje 

podstawowe 

dokumenty 

 identyfikuje akty 
prawne regulujące 

VAT, faktury 

korygujące, 

zamówienia, 

dokumenty sprzedaży 

detalicznej   

 wykonuje operacje 

zakupu;   

  przegląda dokumenty 

magazynowe   

 wypełnia dokumenty 

magazynowe – 

przyjęcia i wydania   

 wykonuje operacje 

kasowe – wpłata i 

wypłata,   rachunków 

bankowych,   

  tworzy dokument 

bezgotówkowy 

dotyczący rozliczenia 

z kontrahentami   

 sporządza 

dokumentację 

zamówienia   

  wystawia dokumenty 

korygujące   

 wyjaśnia warunki 
techniczne, którym musi 
odpowiadać kasa 
rejestrująca  

 przestrzega 
podstawowych zasad 
obsługi wskazanych 

kartotece, jednostki 

miary   

 przegląda i drukuje 

pozycje kartoteki 

towarów,   

 wypełnia dokumenty 

magazynowe   

  koryguje pozycje 

dokumentów zakupu   

 sprawdza stan kasy   

 wystawia dokumenty 

w kasie,   

 wykonuje operacje 

bezgotówkowe – 

wpłata i wypłata,   

 wykonuje  rozliczenia 

z kontrahentami   

 wykonuje rozliczenia 

z kontrahentami w 

zależności od formy 

płatności,   

 wystawia, przegląda i 

drukuje dokumenty 

magazynowe, 

sprzedażowe   

  wykonuje operacje 

zakupu,   

  wystawia dokumenty 

korygujące, 

inwentaryzacyjne   

  przegląda i drukuje 

dokumenty kasowe   

rejestry sprzedaży,   

 drukuje pozycje 

dziennika sprzedaży,   

 wykonuje raporty 

sprzedaży: 

*dokumenty 

sprzedaży za okres...,   

  bezbłędnie wypełnia i 

drukuje dokumenty 

magazynowe, 

sprzedażowe   

 przegląda stany 

magazynowe w 

wybranych 

magazynach w 

różnych przekrojach,   

  wykonuje raport 

magazynowy za 

okres...,   

 kalkuluje ceny 

sprzedaży w 

programie 

komputerowym   

 wykonuje raporty 

zakupu za okres...,   

  zestawia, przegląda i 

drukuje raport 

kasowy,   

  przegląda stan 

transakcji finansowo – 

rozliczonych i nie 

rozliczonych,   

 zestawia i drukuje 

dziennik zakupu,  na 

podstawie ewidencji 

 opracowuje regulamin 
form płatności za 
sprzedane towary (np.: 
gotówka, przedpłata, 
przelew, płatność kartą)  

 samodzielnie i 
bezbłędnie wystawia 
dokumenty przy 
wykorzystaniu 
programu 
komputerowego  

 samodzielnie i 
bezbłędnie korzysta z 
urządzeń pomocniczych 
i kas  

 informuje klienta o 
organizacji i warunkach 
odbioru towaru  

 wydaje towar z 
magazynu zgodnie ze 
stosowanymi zasadami  

 dokonuje analizy 
systemów pakowania ze 
względu na 
bezpieczeństwo towaru, 
ochronę środowiska i 
efektywność 
ekonomiczną  

 samodzielnie i 
bezbłędnie obsługuje 



obowiązek stosowania 
kas fiskalnych,  

 identyfikuje akty 
prawne regulujące 
warunki techniczne, 
którym muszą 
odpowiadać kasy 
fiskalne,  

 definiuje pojęcie kasy  

 wymienia rodzaje 
urządzeń technicznych  

 rejestrującej,  

 identyfikuje zadania 
zawodowe i 
odpowiedzialność 
kasjera  

 identyfikuje dowody 
poświadczające zakup 
(paragon, rachunek, 
faktura, pisemne 
potwierdzenie zawarcia 
umowy zakupu),  

 identyfikuje elementy 
obligatoryjne na 
dowodach zakupu 
(paragon, faktura  

 definiuje proces fazy 
magazynowej – 
wydawanie,  

 identyfikuje zasady 
wydawania towarów z 
magazynu,  

 identyfikuje zasady 

urządzeń technicznych 
stosowanych w handlu  

 wyjaśnia cel stosowania 
kas rejestrujących,  

 wyjaśnia zasady 
płatności gotówką,  

 wyjaśnia zasady 
płatności kartą,  

 wyjaśnia prawa i 
obowiązki 
przedsiębiorcy w 
związku z 
przyjmowaniem 
płatności kartą  

 definiuje pojęcie karty 
płatniczej,  

 wymienia rodzaje kart 
płatniczych  

 wyjaśnia zasady 
wystawiania faktur, 
rachunków, paragonów  

 wyjaśnia zasady 
wydawania towarów z 
magazynu,  

 wyjaśnia zasady 
wydawania towarów ze 
sklepu z tradycyjną 
formą obsługi,  

 wyjaśnia zasady 
wydawania towarów w 
nowoczesnych formach 
sprzedaży,  

 wyjaśnia zasady 

 wystawia paragony 

 przygotowuje 
stanowisko kasjera do 
pracy zgodnie z 
zasadami ergonomii i 
przepisami prawa,  

 wykonuje powierzone 
zadania kasjera, w tym 
obsługuje kasę 
rejestrującą,  

 obsługuje urządzenia 
techniczne stosowane 
na stanowiskach pracy 
w handlu, zgodnie z 
zasadami obsługi  

 dokonuje obliczeń 
związanych z masą 
towarów  

 klasyfikuje karty 
płatnicze,  

 charakteryzuje rodzaje 
kart płatniczych  

 sporządza dowody 
zakupu w jednostce 
handlowej podlegającej 
podatkowi VAT i 
niepodlegającej 
podatkowi VAT,  

 sporządza dowody 
zakupu przy 
zastosowaniu kas 
rejestrujących,  

 sporządza dobowe i 

 zestawia dziennik 

rozrachunków,   

  ustala obniżkę  

 sporządza naklejki i 

cenniki 

 analizuje instrukcje 
obsługi urządzeń 
technicznych na 
stanowisku pracy  

 interpretuje przepisy 
prawne dotyczące kas 
rejestrujących, płatności 
gotówkowych i 
elektronicznych 
instrumentów 
płatniczych,  

 stosuje programy 
komputerowe do 
wystawiania dowodów 
zakupu  

 stosuje zasady 
wydawania towarów: 
LIFO, FIFO, HIFO, FEFO, 
LOFO,  

 dobiera zasady 
wydawania towarów w 
różnych formach 
sprzedaży towarów,  

 pakuje towar w 
zależności od 
okoliczności 

klienta 



wydawania towarów ze 
sklepu z tradycyjną 
formą obsługi,  

 identyfikuje zasady 
wydawania towarów w 
nowoczesnych formach 
sprzedaży systemy 
pakowania towarów,  

 identyfikuje materiały 
wykorzystywane do 
pakowania towarów 

wydawania towarów: 
LIFO, FIFO, HIFO,  

 dobiera sposób 
pakowania do rodzaju 
towaru i oczekiwań 
klienta 

miesięczne raporty 
sprzedaży  

 przygotowuje towary do 
wydania z magazynu,  

 przygotowuje towary do 
wydania towarów ze 
sklepu z tradycyjną 
formą obsługi,  

 przygotowuje towary do 
wydania towarów w 
nowoczesnych formach 
sprzedaży,  

 pakuje towar 
zapewniając 
bezpieczeństwo i 
minimalizację strat 

 


