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Wymagania edukacyjne z przedmiotu pracownia sprzedazy dla klasy II TH

Maria Plywacz



ocena dopuszczajgca

ocena dostateczna

ocena dobra

ocena bardzo dobra

ocena celujaca

Obsluga programu Subiekt

uruchomia program
Subiekt, wybiera
firme,

porusza si¢ w oknach
Subiekta,

wprowadza
podstawowe dane
nowego podmiotu,
okresla podstawowe
parametry pracy
programu

wymienia polecenia z
paska menu i z paska
narzedziowego
programu,

porusza si¢ w oknach
programu

zaktada Kkartoteki:

* kontrahentow

* towarow,

* pracownikow
modyfikuje kartoteki,
tworzy dokument
sprzedazy,

tworzy dokument
magazynowy,
wprowadza dokument
zakupu

wymienia metody

zapewnia
bezpieczenstwo
danych

modyfikuje
wprowadzone dane
podmiotu
przeprowadza
konieczng do pracy
konfiguracje systemu
gospodarki
magazynowej
wykonuje operacje
sprzedazy
modyfikuje
utworzone kartoteki
wypelnia faktury
VAT, faktury
korygujace,
zamowienia,
dokumenty sprzedazy
detalicznej

wykonuje operacje
zakupu;

przeglada dokumenty
magazynowe
wypetia dokumenty
magazynowe —
przyjecia i wydania
wykonuje operacje
kasowe — wplata i

archiwizuje dane
firmy

definiuje kategorie
wyodrebnione w
firmie
wystawia i zatwierdza
dokument sprzedazy,
przeglada i drukuje
dokumenty sprzedazy,
definiuje towar w
kartotece, jednostki
miary
przeglada i drukuje
pozycje kartoteki
towarow,

wypetnia dokumenty
magazynowe
koryguje pozycje
dokumentow zakupu
sprawdza stan kasy
wystawia dokumenty
w Kasie,

wykonuje operacje
bezgotéwkowe —
whptata i wyptlata,
wykonuje rozliczenia
z kontrahentami
wykonuje rozliczenia
z kontrahentami w

zdefiniuje hasta i
uprawnienia
uzytkownika,

ustawia parametry
programu Subiekt GT
dla przedsigbiorstwa
produkcyjnego,
handlowego,
ustugowego

definiuje partie
towaru, waluty, kursy
walut, listy wyboru
przeglada i drukuje
rejestry sprzedazy,
drukuje pozycje
dziennika sprzedazy,
wykonuje raporty
sprzedazy:
*dokumenty
sprzedazy za okres...,
bezblednie wypenia 1
drukuje dokumenty
magazynowe,
sprzedazowe
przeglada stany
magazynowe w
wybranych
magazynach w
réznych przekrojach,
wykonuje raport

administruje danymi
firmy

ustawia parametry
state, typu:

*stawki VAT,
*paski narzedzi,
*ustawienia domyslne
(trese),

*parametry ksiggowe,
wydruki, dokumenty
definiuje operacje i
dokumenty
zdefiniuje wtasne
raporty,

definiuje raporty i
filtry,

przeglada i buduje
definicje filtrow,
zestawia raporty
specjalne,
zestawia i drukuje
dziennik zakupu, na
podstawie ewidencji




ustalania cen
sprzedazy,
wprowadzania marzy
otwiera dokument

wyptata, rachunkéw
bankowych,

tworzy dokument
bezgotowkowy

zaleznosci od formy
ptatnosci,

wystawia, przeglada i
drukuje dokumenty

magazynowy za
okres...,
kalkuluje ceny
sprzedazy w

kasowy, dotyczacy rozliczenia magazynowe, programie
bezgotowkowy z kontrahentami sprzedazowe komputerowym
wystawia i drukuje sporzadza — wykonuje operacje — wykonuje raporty
podstawowe dokumentacje zakupu, zakupu za okres...,
dokumenty zamoOwienia — wystawia dokumenty | — zestawia, przeglada i
wystawia dokumenty korygujace, drukuje raport
korygujace inwentaryzacyjne kasowy,
— przeglada i drukuje — przeglada stan
dokumenty kasowe transakcji finansowo —
— Wwystawia paragony rozliczonych i nie
rozliczonych,
— zestawia dziennik
rozrachunkow,
— ustala obnizke
— sporzadza naklejki i
cenniki
Obsluga urzadzen technicznych
identyfikuje akty wyjasnia warunki — przygotowuje — analizuje instrukcje — opracowuje regulamin

prawne regulujgce
obowigzek stosowania
kas fiskalnych,
identyfikuje akty
prawne regulujgce
warunki techniczne,
ktdrym musza
odpowiadac kasy
fiskalne,

definiuje pojecie kasy

techniczne, ktérym musi
odpowiadac kasa
rejestrujgca

przestrzega
podstawowych zasad
obstugi wskazanych
urzadzen technicznych
stosowanych w handlu
wyjasnia cel stosowania
kas rejestrujacych,

stanowisko kasjera do
pracy zgodnie z
zasadami ergonomii i
przepisami prawa,
wykonuje powierzone
zadania kasjera, w tym
obstuguje kase
rejestrujacy,
obstuguje urzadzenia
techniczne stosowane

obstugi urzadzen
technicznych na
stanowisku pracy
interpretuje przepisy
prawne dotyczgce kas
rejestrujgcych, ptatnosci
gotowkowych i
elektronicznych
instrumentéw
ptatniczych,

form ptatnosci za
sprzedane towary (np.:
gotowka, przedptata,
przelew, ptatnosc kartg)
samodzielnie i
bezbtednie wystawia
dokumenty przy
wykorzystaniu
programu
komputerowego




wymienia rodzaje
urzadzen technicznych
rejestrujace;j,
identyfikuje zadania
zawodowe i
odpowiedzialnos¢
kasjera

identyfikuje dowody
poswiadczajace zakup
(paragon, rachunek,
faktura, pisemne
potwierdzenie zawarcia
umowy zakupu),
identyfikuje elementy
obligatoryjne na
dowodach zakupu
(paragon, faktura
definiuje proces fazy
magazynowej —
wydawanie,
identyfikuje zasady
wydawania towardéw z
magazynu,

identyfikuje zasady
wydawania towardéw ze
sklepu z tradycyjng
formg obstugi,
identyfikuje zasady
wydawania towaréw w
nowoczesnych formach
sprzedazy systemy
pakowania towarow,
identyfikuje materiaty

wyjasnia zasady
ptatnosci gotowka,
wyjasnia zasady
pfatnosci karta,
wyjasnia prawa i
obowigzki
przedsiebiorcy w
zwigzku z
przyjmowaniem
ptatnosci kartg
definiuje pojecie karty
ptatniczej,

wymienia rodzaje kart
pfatniczych

wyjasnia zasady
wystawiania faktur,
rachunkdéw, paragondéw
wyjasnia zasady
wydawania towaréw z
magazynu,

wyjasnia zasady
wydawania towaréw ze
sklepu z tradycyjna
forma obstugi,
wyjasnia zasady
wydawania towaréw w
nowoczesnych formach
sprzedazy,

wyjasnia zasady
wydawania towardéw:
LIFO, FIFO, HIFO,
dobiera sposdb
pakowania do rodzaju

na stanowiskach pracy
w handlu, zgodnie z
zasadami obstugi
dokonuje obliczen
zwigzanych z masg
towardéw

klasyfikuje karty
ptatnicze,
charakteryzuje rodzaje
kart ptatniczych
sporzadza dowody
zakupu w jednostce
handlowej podlegajacej
podatkowi VAT i
niepodlegajacej
podatkowi VAT,
sporzgdza dowody
zakupu przy
zastosowaniu kas
rejestrujacych,
sporzadza dobowe i
miesieczne raporty
sprzedazy
przygotowuje towary do
wydania z magazynu,
przygotowuje towary do
wydania towardéw ze
sklepu z tradycyjng
forma obstugi,
przygotowuje towary do
wydania towaréw w
nowoczesnych formach
sprzedazy,

stosuje programy
komputerowe do
wystawiania dowodow
zakupu

stosuje zasady
wydawania towardéw:
LIFO, FIFO, HIFO, FEFO,
LOFO,

dobiera zasady
wydawania towaréow w
roznych formach
sprzedazy towarodw,
pakuje towar w
zaleznosci od
okolicznosci

samodzielnie i
bezbtednie korzysta z
urzadzen pomocniczych
i kas

informuje klienta o
organizacji i warunkach
odbioru towaru

wydaje towar z
magazynu zgodnie ze
stosowanymi zasadami
dokonuje analizy
systemow pakowania ze
wzgledu na
bezpieczenstwo towaru,
ochrone srodowiska i
efektywnosc
ekonomiczng
samodzielnie i
bezbtednie obstuguje
klienta




wykorzystywane do
pakowania towaréw

towaru i oczekiwan
klienta

pakuje towar
zapewniajac
bezpieczenstwo i
minimalizacje strat

Organizowanie i realizowanie transakcji kupna sprzedazy — ¢wiczenia sumatywne

prawne regulujace
zasady
odpowiedzialnosci
materialnej
sprzedawcéw,
definiuje pojecie
inwentaryzacji,
wymienia metody
inwentaryzacji,
wymienia sktadniki
majatku i kapitatéw
podlegajgce
inwentaryzacji,
identyfikuje
dokumentacje
inwentaryzacyjng,
identyfikuje rdznice
inwentaryzacyjne
uruchomia program
Subiekt, wybiera
firme,

porusza si¢ w oknach
Subiekta,
wprowadza
podstawowe dane
nowego podmiotu,

wyjasnia metody
inwentaryzacji,
wyjasnia procedure
przeprowadzani a
inwentaryzacji,
klasyfikuje réznice
inwentaryzacyjne,
wyjasnia sposéb
rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych
zapewnia
bezpieczenstwo
danych

modyfikuje
wprowadzone dane
podmiotu
przeprowadza
konieczng do pracy
konfiguracje systemu
gospodarki
magazynowej
wykonuje operacje
sprzedazy
modyfikuje
utworzone kartoteki
wypetnia faktury

stosuje przepisy o
odpowiedzialnosci
materialnej podczas
wykonywania czynnosci
zawodowych
sprzedawcy
przeprowadza
inwentaryzacje
towardéw i wybranych
sktadnikéw
majatkowych,
sporzgdza protokédt
réznic
inwentaryzacyjnych,
sporzadza arkusz spisu z
natury

archiwizuje dane
firmy

definiuje kategorie
wyodrebnione w
firmie

wystawia i zatwierdza
dokument sprzedazy,
przeglada i drukuje
dokumenty sprzedazy,
definiuje towar w

opracowuje procedure
przeprowadzenia
inwentaryzacji w
przedsiebiorstwie
handlowym,

planuje inwentaryzacje
sprzedawanych
towaroéw,
przeprowadza
inwentaryzacje,
proponuje sposob
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych
zdefiniuje hasta i
uprawnienia
uzytkownika,
ustawia parametry
programu Subiekt GT
dla przedsigbiorstwa
produkcyjnego,
handlowego,
ustugowego
definiuje partie
towaru, waluty, kursy
walut, listy wyboru
przeglada i drukuje

samodzielnie ustala i
rozlicza réznice
inwentaryzacyjne
bezbtednie wykonuje
wszystkie czynnosci
posprzedazowe
administruje danymi
firmy

ustawia parametry
state, typu:

*stawki VAT,
*paski narzedzi,
*ustawienia domyslne
(trese),

*parametry ksiggowe,
wydruki, dokumenty
definiuje operacje i
dokumenty
zdefiniuje wtasne
raporty,

definiuje raporty i
filtry,

przeglada i buduje
definicje filtrow,
zestawia raporty
specjalne,




okresla podstawowe
parametry pracy
programu

wymienia polecenia z
paska menu i z paska
narzgdziowego
programu,

porusza si¢ w oknach
programu

zaktada Kkartoteki:

* kontrahentow

* towarow,

* pracownikow
modyfikuje kartoteki,
tworzy dokument
sprzedazy,

tworzy dokument
magazynowy,
wprowadza dokument
zakupu

wymienia metody
ustalania cen
sprzedazy,
wprowadzania marzy
otwiera dokument
kasowy,
bezgotowkowy
wystawia i drukuje
podstawowe
dokumenty
identyfikuje akty
prawne regulujace

VAT, faktury
korygujace,
zamoOwienia,
dokumenty sprzedazy
detalicznej

wykonuje operacje
zakupu;

przeglada dokumenty
magazynowe
wypetnia dokumenty
magazynowe —
przyjecia i wydania
wykonuje operacje
kasowe — wplata i
wyptata, rachunkow
bankowych,

tworzy dokument
bezgotowkowy
dotyczacy rozliczenia
z kontrahentami
sporzadza
dokumentacje
zamoOwienia
wystawia dokumenty
korygujace

wyjasnia warunki
techniczne, ktérym musi
odpowiadac kasa
rejestrujgca
przestrzega
podstawowych zasad
obstugi wskazanych

kartotece, jednostki
miary

przeglada i drukuje
pozycje kartoteki
towarow,

wypetnia dokumenty
magazynowe
koryguje pozycje
dokumentéw zakupu
sprawdza stan kasy
wystawia dokumenty
w Kasie,

wykonuje operacje
bezgotéwkowe —
wplata i wyptata,
wykonuje rozliczenia
z kontrahentami
wykonuje rozliczenia
z kontrahentami w
zalezno$ci od formy
ptatnosci,

wystawia, przeglada i
drukuje dokumenty
magazynowe,
sprzedazowe
wykonuje operacje
zakupu,

wystawia dokumenty
korygujace,
inwentaryzacyjne
przeglada i drukuje
dokumenty kasowe

rejestry sprzedazy,
drukuje pozycje
dziennika sprzedazy,
wykonuje raporty
sprzedazy:
*dokumenty
sprzedazy za okres...,
bezbtgdnie wypetnia i
drukuje dokumenty
magazynowe,
sprzedazowe
przeglada stany
magazynowe w
wybranych
magazynach w
r6znych przekrojach,
wykonuje raport
magazynowy za
okres...,

kalkuluje ceny
sprzedazy w
programie
komputerowym
wykonuje raporty
zakupu za okres...,
zestawia, przeglada i
drukuje raport
kasowy,

przeglada stan
transakcji finansowo —
rozliczonych i nie
rozliczonych,

zestawia i drukuje
dziennik zakupu, na
podstawie ewidencji
opracowuje regulamin
form ptatnosci za
sprzedane towary (np.:
gotdwka, przedptata,
przelew, ptatnosc¢ kartg)
samodzielnie i
bezbtednie wystawia
dokumenty przy
wykorzystaniu
programu
komputerowego
samodzielnie i
bezbtednie korzysta z
urzadzen pomocniczych
i kas

informuje klienta o
organizacji i warunkach
odbioru towaru

wydaje towar z
magazynu zgodnie ze
stosowanymi zasadami
dokonuje analizy
systemow pakowania ze
wzgledu na
bezpieczenstwo towaru,
ochrone srodowiska i
efektywnosc
ekonomiczna
samodzielnie i
bezbtednie obstuguje




obowigzek stosowania
kas fiskalnych,
identyfikuje akty
prawne regulujace
warunki techniczne,
ktdrym musza
odpowiadac kasy
fiskalne,

definiuje pojecie kasy
wymienia rodzaje
urzadzen technicznych
rejestrujace;j,
identyfikuje zadania
zawodowe i
odpowiedzialnosé
kasjera

identyfikuje dowody
poswiadczajace zakup
(paragon, rachunek,
faktura, pisemne
potwierdzenie zawarcia
umowy zakupu),
identyfikuje elementy
obligatoryjne na
dowodach zakupu
(paragon, faktura
definiuje proces fazy
magazynowej —
wydawanie,
identyfikuje zasady
wydawania towardéw z
magazynu,
identyfikuje zasady

urzadzen technicznych
stosowanych w handlu
wyjasnia cel stosowania
kas rejestrujacych,
wyjasnia zasady
ptatnosci gotdwka,
wyjasnia zasady
ptatnosci kartg,
wyjasnia prawa i
obowigzki
przedsiebiorcy w
zwigzku z
przyjmowaniem
ptatnosci kartg
definiuje pojecie karty
ptatniczej,

wymienia rodzaje kart
pfatniczych

wyjasnia zasady
wystawiania faktur,
rachunkéw, paragonéw
wyjasnia zasady
wydawania towaréw z
magazynu,

wyjasnia zasady
wydawania towardéw ze
sklepu z tradycyjna
forma obstugi,
wyjasnia zasady
wydawania towaréw w
nowoczesnych formach
sprzedazy,

wyjasnia zasady

wystawia paragony
przygotowuje
stanowisko kasjera do
pracy zgodnie z
zasadami ergonomii i
przepisami prawa,
wykonuje powierzone
zadania kasjera, w tym
obstuguje kase
rejestrujaca,
obstuguje urzadzenia
techniczne stosowane
na stanowiskach pracy
w handlu, zgodnie z
zasadami obstugi
dokonuje obliczen
zwigzanych z masg
towardéw

klasyfikuje karty
ptatnicze,
charakteryzuje rodzaje
kart ptatniczych
sporzgdza dowody
zakupu w jednostce
handlowej podlegajacej
podatkowi VAT i
niepodlegajacej
podatkowi VAT,
sporzgdza dowody
zakupu przy
zastosowaniu kas
rejestrujacych,
sporzadza dobowe i

zestawia dziennik
rozrachunkow,
ustala obnizke
sporzadza naklejki i
cenniki

analizuje instrukcje
obstugi urzadzen
technicznych na
stanowisku pracy
interpretuje przepisy
prawne dotyczgce kas
rejestrujgcych, ptatnosci
gotowkowych i
elektronicznych
instrumentow
ptatniczych,

stosuje programy
komputerowe do
wystawiania dowoddéw
zakupu

stosuje zasady
wydawania towardow:
LIFO, FIFO, HIFO, FEFO,
LOFO,

dobiera zasady
wydawania towaréw w
réznych formach
sprzedazy towaroéw,
pakuje towar w
zaleznosci od
okolicznosci

klienta




wydawania towaréw ze
sklepu z tradycyjna
forma obstugi,
identyfikuje zasady
wydawania towaréw w
nowoczesnych formach
sprzedazy systemy
pakowania towaroéw,
identyfikuje materiaty
wykorzystywane do
pakowania towaréw

wydawania towardw:
LIFO, FIFO, HIFO,
dobiera sposdb
pakowania do rodzaju
towaru i oczekiwan
klienta

miesieczne raporty
sprzedazy

przygotowuje towary do
wydania z magazynu,
przygotowuje towary do
wydania towardéw ze
sklepu z tradycyjna
forma obstugi,
przygotowuje towary do
wydania towaréw w
nowoczesnych formach
sprzedazy,

pakuje towar
zapewniajac
bezpieczenstwo i
minimalizacje strat




